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Durchfiihrungshestimmungen zur Priifung
Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB)

Stand: 1. Februar 2010

Die Durchfiihrungsbestimmungen zur Priifung
Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) sind Bestand-
teil der Priifungsordnung des Goethe-Instituts in ihrer
jeweils aktuellen Fassung.

Die Priifung Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB)
wird vom Goethe-Institut getragen. Sie wird an den in
§ 2 der Priifungsordnung genannten Priifungszentren
weltweit nach einheitlichen Kriterien durchgefiihrt und
ausgewertet.

Die Priifung dokumentiert die vierte Stufe — B2 — der
im Gemeinsamen europdischen Referenzrahmen fiir
Sprachen (GER) beschriebenen sechsstufigen Kompe-
tenzskala und damit die Fahigkeit zur selbststdndigen
Sprachverwendung.

§ 1 Priifungsheschreibung

§ 1.1 Bestandteile der Priifung

Die Priifung Zertifikat Deutsch fiir den Beruf besteht
aus folgenden obligatorischen Teilpriifungen:

B schriftliche Gruppenpriifung,

B miindliche Paar- oder Einzelpriifung.

§ 1.2 Priifungsmaterialien

Die Priifungsmaterialien bestehen aus Kandidatenblat-
tern mit Antwortbdgen, Priiferbléttern mit Ergebnis-
bdgen sowie Tontragern:

O
@ GOETHE-INSTITUT Zertifikat Deutsch fir den Beruf Durchfihrungsbestimmungen Februar 2010

ZDfB

Normas para aplicagao do exame
Zertifikat Deutsch fiir den Beruf [ZDfB]

Ultima atualizac@o: 1 de fevereiro de 2010

As Normas para Aplica¢do do exame Zertifikat
Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) sao parte integrante do
Regulamento de Exames do Goethe-Institut em sua
versdo mais atual.

O exame Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) é
elaborado pelo Goethe-Institut. Ele é aplicado e avaliado
segundo critérios padronizados em todo 0 mundo pelos
centros examinadores relacionados no § 2 do Regula-
mento de Exames.

Este exame corresponde ao quarto nivel — B2 — da es-
cala de seis niveis de competéncia descrita no Quadro
Europeu Comum de Referéncia para Linguas (QECRL)
e, com isso, certifica a capacidade para uso autbnomo
do idioma.

§ 1 Descrigao do exame

§ 1.1 Partes do exame

O exame Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB)
compreende as seguintes partes obrigatdrias:

B prova escrita em grupo,

B prova oral em duplas ou individual.

§ 1.2 Materiais do exame

Os materiais do exame incluem as folhas do candidato
com folhas de respostas, as folhas do examinador,
acompanhadas de planilhas para registro de notas, e
material em dudio:
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B Die Kandidatenblitter enthalten die Aufgaben fiir
die Priifungsteilnehmenden:

Texte und Aufgaben zum Priifungsteil Strukturen
und Wortschatz (Aufgaben 1 — 3);

Aufgaben zum Priifungsteil Leseverstehen
(Aufgaben 1 — 3);

Aufgaben zum Priifungsteil Horverstehen
(Aufgaben 1 — 3);

Textvorlagen und Aufgaben zum Priifungsteil
Korrespondenz (Aufgaben 1 und 2);
Textvorlagen und Aufgaben zum Priifungsteil
Miindlicher Ausdruck (Aufgaben 1 — 3).

In die Antwortbdgen tragen die Priifungsteilnehmenden
ihre Losungen bzw. ihren Text ein. Zusétzlich wird den
Priifungsteilnehmenden vom Priifungszentrum
gestempeltes Konzeptpapier zur Verfligung gestellt.

B Die Priiferblitter enthalten

die Losungen bzw. Losungsvorschldge;

die Transkriptionen der Hortexte;

die Anweisungen zur Bewertung der schriftlichen
Priifungsteile;

die Anweisungen zur Durchfiihrung und
Bewertung der miindlichen Priifung.

In die Ergebnisbdgen tragen die Priifenden ihre Bewer-
tung ein.

B Die Tontrdger enthalten die Texte zum Priifungsteil
Horverstehen sowie alle Anweisungen und Informa-
tionen.
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B As folhas do candidato contém as tarefas para os
participantes do exame:

Textos e tarefas da prova de estruturas

e vocabuldrio (tarefas 1 — 3);

Tarefas da prova de compreensio escrita
(tarefas 1 — 3);

Tarefas da prova de compreenséo oral
(tarefas 1 - 3);

Textos com instrucoes e tarefas da prova
de correspondéncia (tarefas 1 e 2);
Textos com instrucoes e tarefas da prova
de expressdo oral (tarefas 1 — 3).

Nas folhas de respostas, os candidatos registram suas
respostas e redigem o seu texto. O centro examinador
também coloca a disposicao dos participantes folhas
carimbadas para rascunho.

B As folhas do examinador contém:

as respostas ou sugestoes de respostas;

as transcrigdes dos textos da parte de
compreensao oral;

as instrucoes para a avaliagdo das partes escritas
do exame;

as instrucoes para aplicacao e avaliacao

da prova oral.

Nas planilhas de notas, os examinadores registram a
pontuagdo atribuida aos candidatos.

B Os materiais em dudio contém os textos da prova
de compreensdo oral e todas as instrugoes e
informagdes necessdrias.
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§ 1.3 Priifungssatze

Die Materialien zu den schriftlichen Priifungsteilen und
zum miindlichen Priifungsteil sind in Prifungssétzen
zusammengefasst.

§ 1.4 Zeitliche Organisation

Die schriftliche Priifung findet in der Regel vor der
miindlichen statt. Falls schriftliche und miindliche
Priifung nicht am selben Tag stattfinden, liegen
zwischen schriftlicher und miindlicher Priifung
maximal 14 Tage.

Die schriftliche Priifung dauert ohne Pausen insgesamt
160 Minuten:

ZDfB

§ 1.3 Jogos de exames

Os materiais das partes escritas do exame e da prova
oral estdao reunidos em jogos de exames.

§ 1.4 Organizacao o tempo de prova

Em geral, a prova escrita é realizada antes da oral. Caso
a prova escrita e a prova oral ndo sejam aplicadas no
mesmo dia, o intervalo mdximo permitido entre ambas
é de 14 dias.

A duracdo total da prova escrita, sem contar as pausas,
¢ de 160 minutos:

Priifungsteil Dauer Partes do exame Duragéo
Strukturen und Wortschatz 30 Minuten Estruturas e vocabuldrio 30 min.
Leseverstehen 40 Minuten Compreensao escrita 40 min.
Horverstehen ca. 30 Minuten Compreensio oral aprox. 30 min.
Korrespondenz 60 Minuten Correspondéncia 60 min.
Gesamt 160 Minuten Total 160 min.

Die miindliche Priifung wird als Einzelpriifung durchge-
fiihrt und dauert ca. 20 Minuten. Zur Vorbereitung auf
die miindliche Priifung erhalten die Teilnehmenden 15
Minuten Zeit.

Fiir Priifungsteilnehmende mit spezifischem Bedarf
konnen die angegebenen Zeiten verldngert werden.
Einzelheiten sind in den Ergdnzungen zu den
Durchfiihrungsbestimmungen: Priifungsteilnehmende
mit spezifischem Bedarf geregelt.
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A prova oral é aplicada individualmente e dura cerca
de 20 minutos. Os participantes tém 15 minutos para
preparar-se para 0 exame.

Para candidatos com necessidades especiais, 0 tempo
de prova indicado poderd ser ampliado. As Disposicoes
complementares &s Normas de Aplicacao de Exames:
Candidatos com necessidades especiais contém uma
regulamentacao detalhada a respeito.
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§ 1.5 Protokoll iiber die Durchfiihrung der Priifung

Uber die Durchfiihrung der Priifung wird ein Protokoll
gefiihrt, das besondere Vorkommnisse wahrend der
Priifung festhdlt und mit den Priifungsergebnissen
archiviert wird.

§ 2 Die schriftliche Priifung

Fiir die schriftliche Priifung wird folgende Reihenfolge
empfohlen: Strukturen und Wortschatz — Lesever-
stehen — Horverstehen — Korrespondenz. Aus organisa-
torischen Griinden kann die Reihenfolge der Priifungs-
teile von den Priifungszentren gedndert werden.

Zwischen den Priifungsteilen Leseverstehen und
Horverstehen ist eine Pause von ca. 30 Minuten
vorzusehen.

§ 2.1 Vorbereitung

Vor dem Priifungstermin bereitet der/die Priifungs-
verantwortliche unter Beachtung der Geheimhaltung
die Priifungsmaterialien vor. Dazu gehort auch eine
nochmalige inhaltliche Uberpriifung.

§ 2.2 Ablauf

Vor Beginn der Priifung weisen sich alle Teilnehmenden
aus. Der/Die Aufsichtfiihrende gibt danach alle notwen-
digen organisatorischen Hinweise.
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§ 1.5 Protocolo sobre a realizagao do exame

Serd feito um protocolo sobre a realizagdo do exame,
registrando eventuais ocorréncias durante a sua aplica-
¢ao, que serd posteriormente arquivado com os resulta-
dos dos exames.

§ 2 A prova escrita

E recomendével que a prova escrita obedeca a seguinte
ordem: estruturas e vocabuldrio — compreensao escrita
— compreensao oral — correspondéncia. Por razoes de
organizacdo, os centros examinadores poderdo alterar
esta ordem.

Entre as provas de compreensao escrita e compreensao
oral deve-se programar uma pausa de aproximadamente
30 minutos.

§ 2.1 Preparagao

Antes do dia do exame, o responsédvel pelas provas
prepara os materiais de prova, zelando pela sua confi-
dencialidade. A preparagdo também inclui uma nova
e detalhada verificagcdo do conteddo da prova.

§ 2.2 Procedimento

Todos os candidatos devem identificar-se antes do inicio
da prova. A seguir, o fiscal de sala lhes dd todas as ins-
trucOes organizacionais necessarias.
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Vor Beginn der jeweiligen Priifungsteile werden die ent-
sprechenden Kandidatenblitter und Antwortbdgen so-
wie bei Bedarf Konzeptpapier ausgegeben. Die Teilneh-
menden tragen alle erforderlichen Daten auf Antwort-
bdgen und Konzeptpapier ein; erst dann beginnt die
eigentliche Priifungszeit.

Die Kandidatenbldtter zu den jeweiligen Priifungsteilen
werden ohne Kommentar ausgegeben; alle Aufgaben-
stellungen sind auf den Kandidatenblgttern erkldrt. Am
Ende der jeweiligen Priifungsteile werden alle Unter-
lagen, auch das Konzeptpapier, eingesammelt. Beginn
und Ende der Priifungszeit werden jeweils in geeigneter
Form vom/von der Aufsichtfiihrenden mitgeteilt.

Fiir die schriftliche Priifung gilt folgender Ablauf:

1. Die Priifung beginnt in der Regel mit dem Prii-
fungsteil Strukturen und Wortschatz. Die Teilneh-

menden markieren bzw. schreiben ihre Losungen zu-

ndchst auf den Kandidatenblgttern und iibertragen
sie am Ende auf den Antwortbogen. Fiir das Ubertra-
gen ihrer Losungen planen die Teilnehmenden ca.

5 Minuten innerhalb der Priifungszeit ein.

2. Danach wird der zweite Priifungsteil (in der Regel
Leseverstehen) durchgefiihrt. Die Teilnehmenden
markieren bzw. schreiben ihre Losungen zundchst
auf den Kandidatenbldttern und iibertragen sie am
Ende auf den Antwortbogen. Fiir das Ubertragen
ihrer Losungen planen die Teilnehmenden ca.

5 Minuten innerhalb der Priifungszeit ein.
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Antes do inicio de cada parte do exame, as folhas do
candidato, as folhas de respostas e, caso necessario, as
folhas de rascunho sao distribuidas aos participantes. A
seguir, os candidatos anotam todos os dados pessoais so-
licitados na folha de respostas e na folha de rascunho.
S6 entdo comeca o0 tempo regulamentar da prova.

Em todas as partes do exame, as folhas do candidato
sao distribuidas sem nenhum comentdrio; todas as ins-
trugOes necessdrias estdo contidas nessas folhas. Apds
o término de cada parte do exame, todos os materiais
de prova, inclusive as folhas de rascunho, sao recolhi-
dos. O inicio e o término do tempo de prova devem ser
anunciados de forma adequada pelo fiscal de sala.

Procedimento a ser seguido na aplicagao da prova escrita:

1. Geralmente comeca-se a prova com a parte de
estruturas e vocabuldrio. Primeiramente os candida-
tos marcam ou anotam suas respostas nas folhas do
candidato e, no final, as transcrevem para a folha de
respostas. Para esta transcricdo os participantes de-
vem reservar cerca de 5 minutos do tempo previsto
para a prova.

2. A seguir, comeca a segunda prova (geralmente a
de compreenséo escrita). Primeiramente, os candida-
tos marcam ou anotam suas respostas nas folhas do
candidato, e no final as transcrevem para a folha de
respostas. Para a transcricdo os participantes devem
reservar cerca de 5 minutos do tempo previsto para
a prova.
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3. Nach einer Pause wird der dritte Priifungsteil

(in der Regel Hérverstehen) durchgefiihrt. Der
Tontrdger wird von dem/der Aufsichtfiihrenden
gestartet. Die Teilnehmenden schreiben bzw.
markieren ihre Losungen zundchst auf den
Kandidatenblittern und iibertragen sie am Ende auf
den Antwortbogen. Fiir das Ubertragen ihrer
Losungen stehen den Teilnehmenden ca. 5 Minuten
innerhalb der Priifungszeit zur Verfiigung.

4. Danach bearbeiten die Teilnehmenden den vierten
Priifungsteil (in der Regel Korrespondenz). Den Text
zu Aufgabe 2 verfassen die Teilnehmenden direkt auf
dem Antwortbogen. Falls sie den Text zundchst auf
Konzeptpapier verfassen, planen die Teilnehmenden
fiir das Ubertragen ihres Textes auf den Antwort-
bogen ausreichend Zeit innerhalb der Priifungszeit
ein.

§ 3 Die miindliche Priifung

Aufgabe 1 der miindlichen Priifung dauert ca. 7 Minu-
ten, Aufgabe 2 dauert ca. 5 Minuten und Aufgabe 3
dauert ca. 8 Minuten.

§ 3.1 Organisation

Fiir die Priifung steht ein geeigneter Raum zur
Verfiigung. Tisch- und Sitzordnung werden so gewahlt,
dass eine freundliche Priifungsatmosphdre entsteht.

Wie in der schriftlichen Priifung muss die Identitét
des/der Teilnehmenden vor Beginn der miindlichen
Priifung, gegebenenfalls auch wihrend der miindlichen
Priifung, zweifelsfrei festgestellt werden.
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3. Ap6s uma pausa passa-se a terceira parte do
exame (geralmente a prova de compreensao oral).
O aparelho de som € ligado pelo fiscal de sala.
Primeiramente os candidatos marcam ou escrevem
suas respostas nas folhas do candidato, e no final as
transcrevem para a folha de respostas. Para esta
transcri¢cdo, os candidatos devem reservar cerca de
5 minutos do tempo previsto para a prova.

4. A seguir, os participantes iniciam a quarta parte
do exame (geralmente a parte de correspondéncia).
O texto solicitado na tarefa 2 é redigido pelos candi-
datos diretamente na folha de respostas. Caso pre-
firam redigf-lo primeiramente na folha de rascunho,
devem reservar tempo suficiente para transcrever
seu texto para a folha de respostas dentro do tempo
regulamentar de prova.

§ 3 A prova oral

A tarefa 1 da prova oral tem duracdo aproximada de
7 minutos; a tarefa 2 dura cerca de 5 minutos, e a ta-
refa 3, aproximadamente 8 minutos.

§ 3.1 Organizacgao

Para a prova oral deve-se reservar uma sala adequada.
As mesas e as cadeiras devem ser arrumadas de forma a
proporcionar uma atmosfera agradével para a aplicacao
do exame.

Como na prova escrita, a identidade do candidato deve
ser rigidamente controlada antes do inicio da prova oral
e, se necessdrio, também durante a prova.
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§ 3.2 Vorhereitung

Fiir die Vorbereitung steht ein geeigneter Raum zur
Verfiigung. Die Vorbereitungszeit betrdgt 15 Minuten.
Der/Die Aufsichtfiihrende gibt den Teilnehmenden oh-
ne Kommentar die Kandidatenblitter fiir die miindliche
Priifung; alle Aufgabenstellungen sind auf den Kandida-
tenbldttern vermerkt. Fiir Notizen steht gestempeltes
Konzeptpapier zur Verfligung.

Die Teilnehmenden arbeiten still, Gesprache und Hilfs-
mittel wie Worterbiicher o. A. sind nicht erlaubt.
Mobiltelefone werden nicht in den Vorbereitungsraum
mitgenommen bzw. sind ausgeschaltet. Die Teilneh-
menden diirfen ihre in der Vorbereitungszeit erstellten
Notizen wéhrend der miindlichen Priifung verwenden.

§ 3.3 Ablauf

Die miindliche Priifung wird von zwei Priifenden
durchgefiihrt. Eine/r der Priifenden {ibernimmt die
Moderation der miindlichen Priifung. Beide Priifenden
machen Notizen und bewerten die Priifungsleistungen.

Fiir die miindliche Priifung gilt folgender Ablauf:

Zu Beginn begriiBen die Priifenden den/die Teilneh-
mende/n und stellen sich selbst kurz vor. Anschliefend
wird der/die Teilnehmende gebeten, sich selbst
vorzustellen. Die Priifenden erldutern vor jedem
Priifungsteil kurz die Aufgabenstellung.
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§ 3.2 Preparagiao

Para a preparacdo, os candidatos sdo alojados em uma
sala adequada e tém 15 minutos para preparar-se para
o exame. O fiscal de sala entrega aos participantes as
folhas do candidato para a prova oral, sem emitir
nenhum comentdrio; todas as instrucdes necessdrias
se encontram nessas folhas. Para eventuais anotacoes
sao fornecidas folhas de rascunho carimbadas.

Os candidatos trabalham em siléncio. Conversas e 0 uso
de materiais de apoio, como diciondrios ou coisas do gé-
nero, ndo serao permitidos. O porte de celulares na sala
de preparacdo nao serd permitido, a ndo ser que estejam
desligados. As anotacoes feitas durante a preparacao po-
dem ser usadas na prova oral.

§ 3.3 Procedimento

A prova oral é aplicada por dois examinadores. Um
dos examinadores assume 0 papel de moderador.
Os dois examinadores fazem anotagdes e avaliam o
desempenho oral dos candidatos.

Para a prova oral adota-se o seguinte procedimento:

Primeiramente os examinadores cumprimentam o can-
didato e se apresentam brevemente. A seguir, pedem
que o participante se apresente. Antes do inicio de cada
parte da prova, os examinadores explicam brevemente
as tarefas.
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1. In Aufgabe 1 stellt sich der/die Teilnehmende im
berufs- bzw. ausbildungsbezogenen Kontext vor.

2. In Aufgabe 2 erldutert und beurteilt der/die
Teilnehmende eine Grafik oder ein Schaubild.

3. In Aufgabe 3 diskutiert der/die Teilnehmende mit
einem/einer Priifenden iiber einen Geschiftsfall oder
ein anderes beruflich relevantes Thema.

Am Ende der Priifung werden alle Unterlagen, auch das
Konzeptpapier, eingesammelt.

§ 4 Bewertung schriftliche Priifung

Die Bewertung der schriftlichen Priifungsteile findet im
Priifungszentrum oder in ausgewiesenen Dienstrdumen
statt. Die Bewertung erfolgt durch zwei Bewertende.
Die Ergebnisse aus der schriftlichen Priifung werden
nicht an die Priifenden der miindlichen Priifung weiter-
gegeben.

§ 4.1 Strukturen und Wortschatz

Im Priifungsteil Strukturen und Wortschatz sind
maximal 20 Punkte erreichbar. Es werden nur die
vorgesehenen Punktwerte vergeben, pro Losung 1
Punkt oder O Punkte. Zur Berechnung des Ergebnisses
werden die vergebenen Punkte addiert und durch den
Faktor 2 dividiert. Halbe Punkte werden nicht aufge-
rundet. Die erzielten Punkte werden in den Antwort-
bogen eingetragen, der von beiden Bewertenden
gezeichnet wird.
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1. Na tarefa 1, o candidato se apresenta dentro do
seu contexto de trabalho ou de sua formacao profis-
sional.

2. Na tarefa 2, o candidato explica e interpreta um
grafico ou um diagrama.

3. Na tarefa 3, o candidato discute com um dos
examinadores um caso comercial ou outro tema
de relevéncia profissional.

No final da prova todos os materiais sao recolhidos,
inclusive as folhas de rascunho.

§ 4 Avaliagao da prova escrita

A avaliac@o das partes escritas do exame € feita no cen-
tro examinador ou em salas de trabalho especialmente
reservadas para isso. A avaliacao é realizada por dois
corretores. Os examinadores da prova oral nao terao
acesso aos resultados da prova escrita.

§ 4.1 Estruturas e vocahulario

A pontuacdo maxima possivel na parte de estruturas
e vocabuldrio é de 20 pontos. Somente a pontuagao
prevista serd permitida, ou seja, 1 ponto ou O pontos
por questao. Para cédlculo do resultado final, os pontos
atribufdos sdo somados e divididos pelo fator 2. Meios
pontos nao serdo arredondados. Os pontos obtidos sao
registrados na folha de respostas, que serd assinada
pelos dois corretores.
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§ 4.2 Leseverstehen

Im Priifungsteil Leseverstehen sind maximal 40 Punkte
erreichbar. Es werden nur die vorgesehenen Punkt-
werte vergeben, pro Losung 1 Punkt oder O Punkte.
Zur Berechnung des Ergebnisses werden die vergebe-
nen Punkte addiert und mit dem Faktor 2 multipliziert.
Die erzielten Punkte werden in den Antwortbogen
eingetragen, der von beiden Bewertenden gezeichnet
wird.

§ 4.3 Horverstehen

Im Priifungsteil Horverstehen sind maximal 50 Punkte
erreichbar. Es werden nur die vorgesehenen Punkt-
werte vergeben, pro Losung 1 Punkt oder O Punkte. Zur
Berechnung des Ergebnisses werden die vergebenen
Punkte addiert und mit dem Faktor 2 multipliziert. Die
Punkte werden in den Antwortbogen eingetragen, der
von beiden Bewertenden gezeichnet wird.

§ 4.4 Korrespondenz

Die Aufgaben zum Priifungsteil Korrespondenz werden
von zwei Bewertenden getrennt bewertet. Die Bewer-
tung erfolgt nach festgelegten Bewertungskriterien

(s. Ubungssatz, Teil Priiferblétter). Es werden nur die
vorgegebenen Punktwerte fiir jedes der Kriterien
vergeben; Zwischenwerte sind nicht zuldssig.

In Aufgabe 1 sind maximal 15 Punkte, in Aufgabe 2
sind maximal 25 Punkte erreichbar. Bewertet wird die
Reinschrift auf dem Antwortbogen.

Bei Abweichungen zwischen Erst- und Zweitbewertung
einigen sich die Bewertenden bei jedem Kriterium auf
einen Punktwert. Kommt keine Einigung zustande, ent-
scheidet der/die Priifungsverantwortliche. Er/Sie kann
vor seiner/ihrer Entscheidung eine Drittbewertung
veranlassen.
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§ 4.2 Compreensao escrita

A pontuagdo méxima possivel na parte de compreensédo
escrita é de 40 pontos. Somente a pontuagao prevista
serd permitida, ou seja, 1 ponto ou O pontos por ques-
tdo. Para cdlculo do resultado, os pontos atribuidos sao
somados e multiplicados pelo fator 2. Os pontos obtidos
sao registrados na folha de respostas, que serd assinada
pelos dois corretores.

§ 4.2 Compreensao oral

Na parte de compreensdo oral, a pontuacao méxima
possivel é de 50 pontos. Somente a pontuagdo prevista
serd permitida, ou seja, 1 ponto ou O pontos por ques-
tao. Para cédlculo do resultado, os pontos atribuidos sao
somados e multiplicados pelo fator 2. Os pontos obtidos
sao registrados na folha de respostas, que serd assinada
pelos dois corretores.

§ 4.3 Correspondéncia

As tarefas da prova de correspondéncia sao corrigidas
separadamente por dois corretores. A avaliagdo obedece
a critérios pré-estabelecidos (veja exame simulado,
parte: folhas do examinador). Somente a pontuacao
prevista para cada critério serd permitida. Pontuacdes
intermedidrias ndo serdo permitidas.

A pontuacdo mdxima possivel é de 15 pontos na tarefa
1 e de 25 pontos na tarefa 2. Somente o texto passado
a limpo na folha de respostas serd avaliado.

Havendo discrepancias entre a primeira e a segunda
avaliagdo, os examinadores devem chegar a um acordo
sobre a pontuacdo a ser dada para cada critério. Nao
chegando a um acordo, a decisao ficard a cargo do
responsével pelos exames, que poderd solicitar uma
terceira correcdo antes de tomar sua decisao.
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Zur Berechnung der Ergebnisse von Aufgabe 1 und 2
werden die vergebenen Punkte addiert. Die Bewer-
tungen werden auf dem Antwortbogen eingetragen und
von beiden Bewertenden namentlich und mit Unter-
schrift gezeichnet.

Zur Berechnung des Ergebnisses fiir den Priifungsteil
Korrespondenz werden die in Aufgabe 1 und 2
erzielten Punkte addiert. Die Bewertung wird auf dem
Antwortbogen eingetragen und von beiden Bewerten-
den namentlich und mit Unterschrift gezeichnet.

§ 5 Bewertung miindliche Priifung

Die Aufgaben zur miindlichen Produktion werden von
zwei Priifenden getrennt bewertet. Die Bewertung er-
folgt nach festgelegten Bewertungskriterien (s. Ubungs-
satz, Teil Priiferblétter). Es werden nur die vorgesehe-
nen Punktwerte fiir jedes der Kriterien vergeben;
Zwischenwerte sind nicht zuldssig.

In der miindlichen Priifung sind maximal 50 Punkte
erreichbar.

Im Bewertungsgesprdach unmittelbar nach der Priifung
tragen die Priifenden ihre Bewertungen zusammen und
einigen sich bei jedem Kriterium auf einen gemein-
samen Punktwert. Kommt keine Einigung zustande,
entscheidet der/die Priifungsverantwortliche.

Zur Ermittlung des Ergebnisses werden die bei den ein-
zelnen Kriterien vergebenen Punkte addiert. Die erziel-
ten Punkte werden in den Ergebnisbogen miindliche
Priifung eingetragen und von beiden Priifenden
namentlich und mit Unterschrift gezeichnet.
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Para cdlculo dos resultados das tarefas 1 e 2 somam-se
0s pontos obtidos. Os resultados sdo registrados na
folha de respostas, que levard o nome e a assinatura
dos dois corretores.

Para cdlculo do resultado da prova de correspondéncia
somam-se 0s pontos obtidos nas tarefas 1 e 2. O resul-
tado é registrado na folha de respostas, que levard o
nome e a assinatura dos dois corretores.

§ 5 Avaliagao da prova oral

As tarefas da prova oral sdo avaliadas separadamente
por dois examinadores. A avaliacdo obedece a critérios
pré-estabelecidos (ver exame simulado, parte: folhas do
examinador). S6 serdo atribuidos os pontos previstos
para cada critério; valores intermedidrios nao serao per-
mitidos.

Na prova oral a pontua¢ao maxima possivel é de
50 pontos.

Imediatamente apés a aplicagdo da prova, os examina-
dores discutem sua avaliagdo e chegam a um acordo
sobre a pontuacao a ser atribuida a cada critério. Nao
chegando a um consenso, a decisdo ficard a cargo do
responsdvel pelas provas.

Para a apuracao do resultado somam-se 0s pontos atri-
buidos a cada critério. Os pontos obtidos sdo registrados
no formuldrio Resultado da Prova Oral, que levard o
nome e a assinatura dos dois examinadores.
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§ 6 Gesamtergehnis

Die Ergebnisse der einzelnen schriftlichen Priifungsteile
und das Ergebnis der miindlichen Priifung werden —
auch bei nicht bestandener Priifung - auf das Formblatt
Gesamtergebnis iibertragen. Das Formblatt Gesamter-
gebnis wird von zwei Priifenden unterschrieben.

§ 6.1 Ermittlung der Gesamtpunktzahl

Zur Ermittlung der Gesamtpunktzahl werden die in den
einzelnen Priifungsteilen erzielten Punkte addiert und
durch den Faktor 2 dividiert. Die erzielten Punkte wer-
den auf volle Punktwerte auf- bzw. abgerundet.

§ 6.2 Punkte und Pradikate

Die Priifungsleistungen werden in Form von Punkten
und Prddikaten dokumentiert. Es gelten folgende Punk-
te und Prédikate fiir die Gesamtpriifung:

ZDfB

§ 6 Resultado final

Os resultados obtidos em cada parte da prova escrita e
o resultado alcangado na prova oral — inclusive por can-
didatos reprovados — serdo transcritos para o formuldrio
Resultado Final, que serd assinado por dois examinado-
res.

§ 6.1 Apuragdo da pontuacao final

Para a apuracdo da pontuagdo final somam-se 0s pontos
obtidos em cada parte do exame, dividindo-se, a seguir,
o resultado pelo fator 2. Os pontos obtidos serdo arre-
dondados para o nimero inteiro mais préximo.

§ 6.2 Pontos e conceitos

Os resultados obtidos no exame serdo documentados
sob a forma de pontos e conceitos. Para o resultado
final do exame valem os seguintes pontos e conceitos:

Punkte Pridikat Pontos Conceito
100 — 90 sehr gut 100 - 90 muito bom
89 - 80 gut 89 - 80 bom

79 - 70 befriedigend 79 - 70 satisfatério
69 - 60 ausreichend 69 - 60 suficiente
unter 60 nicht bestanden abaixo de 60 reprovado

§ 6.3 Bestehen der Priifung

Maximal konnen 100 Punkte erreicht werden, 75
Punkte im schriftlichen Teil und 25 Punkte im miindli-
chen Teil.

Die Priifung ist bestanden, wenn insgesamt mindestens
60 Punkte (60 % der Maximalpunktzahl) erzielt und al-
le Priifungsteile abgelegt wurden. Hiervon miissen
mindestens 45 Punkte in der schriftlichen Priifung und
mindestens 15 Punkte in der miindlichen Priifung
erreicht werden. Andernfalls gilt die gesamte Priifung
als nicht bestanden.
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§ 6.3 Aprovagao no exame

A pontuagdo mdxima possivel é de 100 pontos, sendo
75 pontos na prova escrita e 25 pontos na prova oral.

Serd aprovado o candidato que tiver prestado todas

as partes do exame e obtido um total de no minimo

60 pontos (60% da pontuacdo méxima), e ndo menos
que 45 pontos na prova escrita e no minimo 15 pontos
na prova oral. Caso contrdrio, ele estard reprovado no
exame como um todo.
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§ 7 Wiederholung der Priifung
Es gilt § 16 der Priifungsordnung.

In Ausnahmefdllen und sofern es die organisatorischen

Mobglichkeiten am Priifungszentrum erlauben, sind Teil-

wiederholungen moglich, d. h. die Wiederholung ent-
weder des miindlichen Teils oder der gesamten schrift-
lichen Priifung. Ein Anspruch auf Teilwiederholung sei-
tens der Teilnehmenden besteht nicht. Teilwieder-
holungen sind innerhalb eines Jahres moglich, nur am
selben Priifungszentrum, an dem die erste Priifung
durchgefiihrt wurde. Das Priifungszentrum kann eine

Bearbeitungsgebiihr fiir die Teilwiederholung verlangen.

§ 8 Schlusshestimmungen

Diese Durchfiihrungsbestimmungen treten am
1. Februar 2010 in Kraft und gelten erstmals fiir
Priifungsteilnehmende, deren Priifung nach dem
1. Februar 2010 stattfindet.

Im Falle von sprachlichen Unstimmigkeiten zwischen
den einzelnen Sprachversionen der Durchfiihrungs-
bestimmungen ist die deutsche Fassung malgeblich.
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§ 7 Repetigao do exame

Vale aqui 0 § 16 do Regulamento de Exames.

Em casos excepcionais, e desde que o centro examina-
dor disponha das condi¢bes organizacionais necessarias,
serd permitida a repeticao parcial do exame, isto é,
apenas da prova oral ou de toda a prova escrita. Os can-
didatos nao terdo garantido o direito a repeticao parcial.
Repeticdes parciais s6 serdo possiveis dentro do prazo
de um ano e somente no mesmo centro examinador que
aplicou o primeiro exame. O centro examinador poderd
cobrar uma taxa administrativa pela repeticdo parcial.

§ 8 Disposicaes finais

Estas Normas para Aplicacdo de Exames entram em
vigor em 01 de fevereiro de 2010, passando a valer
pela primeira vez para candidatos cujo exame venha
a ser realizado apés o dia 01 de fevereiro de 2010.

Havendo discrepancias linguisticas entre as diversas
tradugOes das Normas para Aplicagao de Exames para
outros idiomas, a versao alema serd a versao normativa.
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