C GOETHE
INSTITUT
PERATURAN UNTUK ANGGOTA PERPUSTAKAAN GOETHE-INSTITUT BANDUNG

Perpustakaan Goethe-Institut Bandung terbuka untuk umum.
1. KEANGGOTAAN DAN PENDAFTARAN

Untuk dapat meminjam media yang tersedia (buku-buku, DVD, CD, CD-ROM, majalah,
paket media dan boardgames) diharuskan terlebih dahulu menjadi anggota
perpustakaan serta mengajukan permohonan untuk pembuatan kartu keanggotaan.
Dengan membayar Rp. 50.000.-/tahun, anggota yang sudah terdaftar dapat
meminjam 10 Media sekaligus termasuk didalamnya peminjaman media
audiovisual maksimal 4 buah dan boardgames 1 buah. Bagi peserta kursus tidak
dikenakan biaya selama kursus berlangsung.

Persyaratan

e Usia 17 tahun. Mereka yang belum berusia 17 tahun dapat mengajukan
keanggotaan atas nama ayah atau ibu kandung.

e Tempat tinggal di daerah Bandung.

e Menunjukan Kartu Identitas (KTP, Paspor bagi orang asing, KTP + KTM yang masih
berlaku bagi mahasiswa dan pelajar).

Perubahan alamat dan kehilangan kartu anggota harus disampaikan kepada

Perpustakaan. Pembuatan kartu anggota perpustakaan yang baru akibat kehilangan
dikenakan biaya sebesar Rp.30.000. Kerugian yang disebabkan oleh hilangnya atau
penyalahgunaan kartu anggota perpustakaan menjadi tanggung jawab pemilik kartu.

Perpustakaan menyimpan data pribadi anggota yang diperlukan untuk peminjaman
secara elektronik. Data-data ini hanya digunakan semata-mata untuk peminjaman
dan kebutuhan yang berhubungan dengan perpustakaan. Pemberian data tersebut
kepada pihak ketiga tidak diperbolehkan.

2. PEMINJAMAN

e Peminjaman hanya dapat dilakukan dengan menunjukkan kartu anggota
perpustakaan.

e Kartu anggota perpustakaan tidak dapat dipindahtangankan kepada orang lain.

e Anggota perpustakaan bertanggungjawab akan pemeliharaan serta pengembalian
tepat waktu dari media yang dipinjam.

e Kerusakan atau hilangnya media adalah tanggung jawab anggota perpustakaan.

Anggota perpustakaan diwajibkan untuk memeriksa serta melaporkan kerusakan
media yang diketahui sebelum peminjaman kepada petugas perpustakaan.



Lama Peminjaman dan Perpanjangan
e 2 minggu untuk majalah, DVD, CD, CD-ROM dan Boardgames
e 4 minggu untuk buku

Perpanjangan masa peminjaman media dapat dilakukan melalui katalog online
perpustakaan, telepon, email dan juga kunjungan langsung selama media tersebut
tidak dipesan oleh anggota lain. Semua media dapat diperpanjang maksimal 2 kali
kecuali materi persiapan ujian (438.3), majalah, media audiovisual dan juga
boardgames hanya dapat diperpanjang 1 kali.

Semua media yang diberi tanda stiker R tidak dapat dipinjam.

Semua media dapat dipesan telepon, email dan ketika kunjungan langsung.

Denda dan Peringatan

Bagi media yang terlambat dikembalikan atau tidak tepat waktu diperpanjang
dikenakan denda sebesar Rp 500.-/hari/media. Rp 1.000.-/hari/boardgames

Selama denda tersebut belum dilunasi tidak diperbolehkan meminjam media lain.
Anggota yang tidak mengembalikan media tepat pada waktunya akan diberi
peringatan oleh petugas perpustakaan.

Jika media tetap tidak dikembalikan setelah peringatan ketiga, anggota perpustakaan
akan dikenakan biaya ganti rugi sejumlah harga media tersebut.

3. JAM BUKA PERPUSTAKAAN
Jam buka Perpustakaan tertera pada tempat-tempat pengumuman.

4. PENGGUNAAN INTERNET

Penggunaan internet pada PC yang tersedia di perpustakaan tidak dikenakan biaya.
Tidak diperbolehkan menggunakan USB, menginstal atau menggunakan software atau
program yang tidak dikenal (termasuk program permainan/game).

Pengunjung perpustakaan dapat mengakses Wi-Fi secara gratis.

5. FOTOKOPI / HAK CIPTA

Media cetak koleksi Perpustakaan dapat difotokopi untuk kepentingan pribadi dalam
jumlah terbatas.

Fotokopi dikenakan biaya

Anggota perpustakaan wajib memperhatikan hak cipta/copyright media, oleh karena
itu memfotokopi keseluruhan buku ataupun majalah tidak diperbolehkan.
Menggandakan media audio-visual juga tidak diperbolehkan.

Perpustakaan Goethe-Institut Bandung tidak bertanggung jawab atas segala bentuk
penggandaan dan penyalahgunaan yang dilakukan oleh anggota perpustakaan.

6. PERTANGGUNGJAWABAN

Perpustakaan Goethe-Institut Bandung tidak bertanggung jawab atas isi, kualitas dan
fungsi dari media, alat-alat, serta informasi-informasi yang tersedia, demikian juga
dengan kerusakan yang terjadi akibat penggunaan.

7. TATA TERTIB DI PERPUSTAKAAN

Handphone harus disetel ke modus senyap sebelum memasuki Perpustakaan dan
tidak diperbolehkan menggunakannya di dalam Perpustakaan.

Untuk menciptakan suasana tenang, diharapkan untuk tidak mengobrol atau




berdiskusi.

Dilarang makan, minum serta merokok di dalam perpustakaan.

Pengunjung Perpustakaan diminta untuk menyimpan tas besar, ransel, kantong / tas
plastik di tempat yang tersedia. Barang-barang berharga harus dibawa serta oleh
anggota karena Perpustakaan tidak bertanggung jawab atas terjadinya kehilangan.

Bandung, 21 November 2019

Fita Andrianti
Informasi & Perpustakaan



