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TRATAMENTO TECNICO DOCUMENTAL NO ARQUIVO BIENAL
melanie vargas | fundacdo bienal de sdo paulo
julho de 2020

O texto aborda parte das iniciativas de tratamento técnico documental
no Arquivo Histérico Wanda Svevo da Fundacdo Bienal de Sdo Paulo.
Comecando pelo diagndstico da documentacado textual e como, a partir
desta iniciativa, o Arquivo elaborou mecanismos de registro e controle
das informacdes. Além de tracar uma estratégia de camadas,
combinando questGes de catalogacdo e preservacao, no tratamento da
documentacdo. Permitindo o conhecimento minimo de todo o acervo e
colaborando na projecdo de novas etapas de tratamento.

Diagnostico da documentagao textual e a cronologia de
eventos

O Arquivo Histérico Wanda Svevo (ou Arquivo Bienal) é constituido por
dois fundos institucionais: Fundagdo Bienal de S3o Paulo e Museu de Arte
Moderna de S3o Paulo; e um fundo pessoal: Francisco Matarazzo
Sobrinho. Além de trés cole¢des: Dossiés de Artistas, Dossiés de Tema de
Arte e Biblioteca. O acervo possui géneros documentais diversos, como
documentos textuais, iconograficos, audiovisuais, sonoros, eletronicos e
bibliograficos.

O projeto de tratamento de acervos desenvolvido no Arquivo teve inicio
em 2014 com o diagndstico da documentacgao textual dos fundos
institucionais. Iniciamos por esta parte do acervo pois ela contém a
maioria das informacgdes sobre a Fundacao Bienal e sobre os eventos no
qual a instituicdo se envolveu ao longo dos mais de 60 anos de sua
existéncia. Essas informacdes também nos trouxeram o conhecimento
necessario para tragarmos estratégias de tratamento dos demais
documentos. Além desta ser a maior parcela do acervo.
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Antes do diagndstico tinhamos uma grande variedade de estdgios de
tratamento nesta documentacdo. Os documentos referentes ao periodo
da 12 a 102 Bienais (1951 a 1969) ja haviam passado por uma organizacdo
anterior, eles receberam uma classificacdo e ordenacdo préprias, além de
uma lista onde era descrito, de forma sumaria, o contetdo das caixas.
Recebeu também tratamento de conservacdo, com remocgdo de agentes
de deterioracdo e acondicionamento. Esses documentos eram
recuperados com certa facilidade pela equipe de atendimento.

Figun:a 1 - Organizagdo pré-existente. Documentos de iﬂ a 102 Bienais. © Fundagdo Bienal de S&o Paulo /
Arquivo Histérico Wanda Svevo

Figura 2 — Documentos de 12 a 102 Bienais © Figura 3 — Documentos de 12 a 102 Bienais ©
Fundagdo Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Fundag3o Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Histérico
Histérico Wanda Svevo Wanda Svevo
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Ja os documentos anteriores a 12 Bienal, que compreendem o periodo de
1948 a 1950, e os posteriores a 102 Bienal, compreendendo de 1970 em
diante, se encontravam, basicamente, da maneira como haviam sido
recolhidos. Ao longo do tempo, com as necessidades de atendimento a
pesquisa, a equipe do Arquivo foi conseguindo minimamente ordenar os
acondicionadores por evento, porém ndo havia nenhum instrumento de
pesquisa ou mesmo listagem.

Haviam diversos tipos de acondicionadores para estes materiais, como:
caixas poliondas, caixas de papeldo, pastas tipo AZ, pastas de papel, sacos
plasticos (tipo oficio), etc. Além de uma pequena parcela sem nenhum
tipo de acondicionamento, depositada diretamente nas prateleiras.

Figura 4 — Organizagdo pré-existente. © Figura 5 — Organizagdo pré-existente. © Fundagdo
Fundagdo Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Histérico Wanda
Histérico Wanda Svevo Svevo

Em alguns pontos os materiais estavam ainda mais desordenados, tanto
pela falta de acondicionamento apropriado quanto pela propria
manipulacdo da equipe de atendimento e dos pesquisadores. Pois,
mesmo sem muita organizacao, o material sempre foi bastante
requisitado. Essa documentacdo tinha uma recuperacgao da informacao
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bastante precdria e, no geral, tratava-se de uma massa documental
acumulada.

O processo de diagndstico consistiu entdo no agrupamento da
documentacdo por periodos, sempre que possivel, e na criacdo de uma
listagem sumaria do conteudo das caixas, que chamamos de “indice de
caixas”. Este indice mescla informacdes de assunto e tipologia
documental ao evento relacionado ao contexto de producdo. Além do
reacondicionamento, com a padronizacdo em caixas poliondas
horizontais, o que representou uma melhoria no tratamento de
conservacgao e informacional dessa documentacdo.

Figura 6 — Acondicionadores padronizados. © Giselle Rocha / Fundagdo Bienal de Sdo Paulo / Arquivo
Histérico Wanda Svevo

O levantamento dos eventos relacionados ao contexto de produc¢ao dos
documentos propiciou a criagao de uma cronologia de eventos. Num
primeiro momento, coletamos as informacgdes para esta cronologia nos
catalogos. Com o tratamento da documentagdo as informagdes passam a
vir dos préprios documentos. Isso nos mostrou uma gama ainda maior de
eventos nos quais a Fundagao Bienal de envolveu. Listamos todos os
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eventos nos quais a instituicdo teve algum tipo de participacao, seja
como realizador, colaborador, convidado, apoiador, entre outros.
Inclusive, listamos os eventos ou secdes de eventos que foram
planejados e ndo foram executados.

A criacdo desta cronologia foi crucial, pois nos permitiu relacionar a nossa
descricdo, ainda que sumadria, a uma das informac¢&es mais importantes
para o nosso pesquisador, que é o evento relacionado ao contexto de
producdo dos documentos. Esta informacado é usada no momento da
descricdo para localizar o documento no espago-tempo, o que possibilita
relacionar e pressupor conteddos que nem sempre estdo presentes na
descricdo catalografica. Levando em consideracdo que a Fundacdo Bienal
€ uma instituicdo que realiza eventos de arte, a cronologia se configura
como uma das fontes de informacdo fundamentais sobre seu histérico e
isso por si s6 ja é objeto de pesquisa.

No momento, a cronologia de eventos conta com 2566 registros,
somados eventos principais, se¢oes e subsecbes desses eventos, quando
é 0 caso.

Plano de classificagao e os vocabularios controlados

O trabalho de diagnéstico da documentacgao textual dos fundos
institucionais possibilitou também a criagdo de um Plano de Classificagdo
(Anexo1l). Este instrumento de pesquisa estd em constante atualizagdo,
conforme caminhamos no processo de tratamento da documentacgao.
Trata-se de um plano de classificagdo funcional, que, no momento, conta
com 6 Competéncias, 31 Fungdes e 612 Tipologias Documentais.

Apesar de estarmos em um Arquivo Histdrico, optamos por chamar o
nosso instrumento de pesquisa de Plano de Classifica¢do pois ainda
estamos em processo de construcdao de uma Tabela de Temporalidade e
os documentos guardados no Arquivo ainda ndo passaram pelo processo
de avaliagdo. Ainda ndo ha, na instituicdo, uma separagao entre arquivo
intermedidrio e permanente. Temos apenas a separacao entre o que é
arquivo corrente, que permanece nas areas, e 0 que nao é.
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Vale ressaltar que este Plano de Classificacdo é aplicado em toda a
documentacdo de fundos armazenada no Arquivo, pois 0 nosso acervo
foi, ao longo dos anos, dividido nos seus diversos suportes e géneros:
documentos textuais, fotografias, cartazes, plantas etc, como acontece
em muitos outros arquivos. Isso, muitas vezes, é feito por questdes de
acondicionamento, de atendimento a pesquisa ou mesmo por
desconhecimento da relacdo original que os materiais mantinham. O
que, infelizmente, provoca processos de dissociacdo. Ao aplicarmos o
plano de classificacdo em todos os documentos, tentamos trazer
novamente o seu contexto, além da possivel relacdo que documentos de
géneros documentais distintos pudessem ter mantido anteriormente.

Figura 7 - Acondicionamento de cartazes. © Giselle Rocha / Fundagdo
Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Histérico Wanda Svevo
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Figura 8 - Fotografias em processo de tratamento. © Giselle Rocha /
Fundag3o Bienal de S3o Paulo / Arquivo Histérico Wanda Svevo

Figura 9 - Documentagdo audiovisual. © Giselle Rocha / Fundagdo
Bienal de Sdo Paulo / Arquivo Histérico Wanda Svevo

Outro fator importante no processo de catalogagao é a construgao dos
vocabuldrios controlados. Os diversos tipos de materiais existentes no
Arquivo exigem vocabuldrios controlados préprios. Intimamente ligado
ao plano de classificagado, o vocabulario de espécies documentais vem
sendo criado e aperfeicoado ao longo de todo o tratamento da
documentagdo. Todas as equipes contribuem para sua construcao. A
documentacao iconografica possui um vocabuldrio de assunto para a
descricao de conteldo das imagens e a Biblioteca também possui um
vocabuldrio de assunto especifico para a descrigdo de materiais
bibliograficos.

Além disso, temos diversas listas de termos controlados. Um dos
destaques é a lista hierdrquica de locais, que mantém o controle de
paises, estados (quando é o caso) e cidades, podendo chegar ao
detalhamento de localidades de forma pormenorizadas. Um bom
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exemplo é a relacdo hierdrquica para do Pavilhdo Ciccillo Matarazzo. Ele
se encontra relacionado no Parque lbirapuera, este na cidade de Sao
Paulo, que por sua vez esta no Estado de Sao Paulo, no pais Brasil. Esta
relagao pode ser ainda mais especificada se for necessario indicando uma
area dentro do Pavilhdo. Quando tratamos de eventos de carater
artistico, esta pode ser uma informacao bastante valiosa.

Q% bienal Nowo proousr Garsncar Liorary importn rissrco svnsecs ([ D
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01040

>

> | 840 Paulo (place_01044)

Figura 10 — Lista hierarquica de locais

De forma geral, buscamos que boa parte dos elementos de descri¢do
sejam controlados, a fim de evitarmos inconsisténcias.

Estratégias de tratamento e acesso a informacao

Todas estas etapas de processamento técnico da documentacgao, bem
como as ferramentas de descri¢do, fazem parte de uma estratégia de
horizontalidade na identificacdo do acervo. Ja haviamos passado por
diversos projetos de tratamento em parcelas especificas da
documentagdo, que geraram instrumentos de pesquisa bastante
detalhados, mas faltava um conhecimento mais abrangente de toda a
documentac¢do armazenada no Arquivo.

Dessa forma, pensamos em um conjunto de informacgdes indispensaveis
para o acesso aos conteudos dos documentos, com base no tipo de
informacao requisitada pelos pesquisadores, e na identificacgdo minima a
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todos os materiais armazenados no Arquivo no menor tempo possivel,
para que ele pudesse estar rapidamente aberto a pesquisa.

Com isso, conseguimos conhecer todo o acervo e decidir de forma
assertiva as acdes que serdao empregadas. Definindo quais conjuntos
documentais precisam de tratamento informacional mais
pormenorizado, seja pelo seu volume de acesso bem como pela sua
relevancia. Quais necessitam de tratamento de conservagao levando em
consideracao, as variaveis ja citadas, de acesso e relevancia, como
também a de fragilidade dos materiais. Permitindo a maximizagdo dos
esforcos de tratamento e a melhor aplicacdo dos recursos disponiveis.

Gestao Documental

Paralelamente a todo este processo de tratamento da documentacao
gue estd armazenada no Arquivo estamos realizando também a andlise
da documentacdo corrente para a implementa¢do de uma politica de
Gestdo Documental na instituicdo. Para tanto, estamos trabalhando junto
aos colaboradores para definirmos qual a produgdo corrente de
documentos na Fundacdo Bienal, com a intenc¢do de definir um novo
Plano de Classificacdo da documentacao e estabelecer uma Tabela de
Temporalidade. Dessa forma, sera possivel definir mais claramente os
limites do arquivo corrente, intermedidrio e permanente, bem como
estabelecer os fluxos de transferéncia e recolhimento destes
documentos.

Tudo isso tem sido pensando em consonancia com o trabalho que é
desenvolvido no Arquivo, para que possamos, por fim, transformar o
nosso instrumento de pesquisa em um Quadro de Arranjo. O que nos
permitird delimitar de forma mais clara o arquivo permanente da
instituicdo e a propor um tratamento informacional e de conservacao
mais apurado dos documentos definidos como histéricos.
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Anexo 1
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Plano de Classificagdo - Arquivo Histérico Wanda Svevo

1 - Gestao Institucional
1.1 - Direcéo
1.2 - Organizacéo Interna
1.3 - Relagdes Juridicas
1.4 - Divulgacéo/Repercusséo
1.5 - Relagdes Institucionais
1.6 - Comunicacéo e Analise de Publico

2 - Gestao de Evento
2.1 - Planejamento
2.2 - Selegéo/Inscricao
2.3 - Transporte/Hospedagem
2.4 - Movimentacédo de Obra
2.5 - Producéo e Distribuicdo de Material Informativo
2.6 - Montagem/Desmontagem de Exposicéo
2.7 - Solenidades
2.8 - Agdo Educativa
2.9 - Premiacéo

3 - Gestdo Economica
3.1 - Planejamento e Controle Orcamentario
3.2 - Captacéo de Recursos
3.3 - Fluxo de Caixa
3.4 - Contabilidade

4 - Gestao de Material e Patrimonio
4.1 - Manutencé&o/Conservacéo do Edificio e dos Equipamentos
4.2 - Controle de Material de Consumo
4.3 - Controle de Bens Patrimoniais
4.4 - Seguranca:

5 - Gestao de Recursos Humanos
5.1 - Admissdo/Demisséo
5.2 - Treinamento/Aperfeicoamento/Integracéo
5.3 - Controle de Frequéncia
5.4 - Pagamento
5.5 - Negociagédo Trabalhista

6 - Gestao de Dados, Informag6es e Documentos
6.1 - Organizacgéo de Acervo
6.2 - Informatizacéo
6.3 - Reprografia
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