
Schreibtraining
Wie schreibe ich eine 
Bewerbung?



Gliederung – ein kurzer Überblick

Übersicht – Was muss in die Bewerbung?
 Anschreiben
 Lebenslauf
 Motivationsschreiben

 Dein Motivationsschreiben



Was gehört in die 
Bewerbung?



Anschreiben

max. eine Seite
− Absender, Empfänger, Datum und Ort, Betreffzeile, 

Anrede, Einleitung, Hauptteil, Schluss, Grußformel, 
Unterschrift

 Halte dich kurz! Nähere Informationen gibt es 
im Lebenslauf und im Motivationsschreiben

 Schreibe über deine fachliche Kompetenz und 
deine Qualifikationen. Auch deine Softskills 
kannst du schon im Anschreiben erwähnen.

 Tipp: Selbstbewusster Stil



Lebenslauf

 Zusammenfassung der wichtigsten Daten und 
Ereignisse des eigenen Lebens

 Gibt u.a. Auskunft über die erworbenen 
Qualifikationen und Bildungsgrade, sowie über 
bisherige Arbeits- und Sozialerfahrungen

 wichtiger Teil der Bewerbungsunterlagen!

 Gibt einen ersten Eindruck über den Bewerber 
oder die Bewerberin



Wie gestalte ich meinen Lebenslauf?

Du kannst deinen Lebenslauf klassisch, kreativ oder modern gestalten.



Motivationsschreiben

 Persönliches Schreiben, dass die eigene Motivation und 

Eignung bekräftigt

 übersichtlich und originell formuliert

 wichtig: selbstbewusst schreiben!

 wichtige Argumente und Inhalte:
− Fachliche Kompetenz (Hard Skills)
− Persönliche Stärken (Soft Skills)
− Akademische Erfolge
− Talente und Alleinstellungsmerkmale
− Berufliche und private Ziele
− Relevante Erfahrungen und Werte
− Identifikation mit dem Studiengang und Leidenschaft
− Soziales Engagement und gesellschaftliche 

Verantwortung



Motivationsschreiben
So gliederst du 
dein 
Motivations-
schreiben:

Über dich

Was  dich an der Universität und 
an dem Studium interessiert

Warum du für den Studiengang 
geeignet bist











Quellen
https://www.mein-studium-
karriere.de/bewerbung/bewerbungsunterlagen/anschreiben/

https://bewerbung.net/motivationsschreiben-studium

https://www.mein-studium-karriere.de/bewerbung/bewerbungsunterlagen/anschreiben/
https://bewerbung.net/motivationsschreiben-studium
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