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Stellenausschreibung: Programmmitarbeiter*in 

für die Kulturarbeit 
am Goethe-Institut Tschechien 

Beschäftigungsumfang: 30 Stunden pro Woche  

 

Das Goethe-Institut sucht ab dem 01.09.2024 eine*n engagierte*n Kolleg*in als 

Programmmitarbeiter*in für die Kulturarbeit. Die Stelle ist befristet bis 

31.08.2026.  

 

Das Goethe-Institut e.V. ist das weltweit tätige Kulturinstitut der Bundesrepublik 

Deutschland. Wir fördern den internationalen Kulturaustausch und setzen auf 

globalen Zusammenhalt. Unsere Projekte und Förderprogramme entstehen in 

partnerschaftlicher und enger Zusammenarbeit mit Institutionen, Initiativen und 

Künstler*innen in den Gastländern. Wir bauen Brücken zwischen Kultur, Bildung 

und Wissenschaft und schaffen Freiräume für einen offenen, vertrauensvollen 

Dialog. 

 

Wir vernetzen tschechische Kulturszenen mit Kulturpartnern an diversen 

Standorten in Deutschland und stärken die gemeinsame Auseinandersetzung mit 

europäischen- und außereuropäischen Perspektiven. 

 

Als Programmmitarbeiter*in für die Kulturarbeit umfasst Ihr Aufgabengebiet im 

Wesentlichen: 

• Mitwirkung bei der inhaltlichen Entwicklung von Kulturprogrammen  

• Planung und Durchführung von Kulturprogrammen (im Dialog mit den 

jeweiligen Projektpartnern) 

• Finanzielle Abwicklung von Programmen (inkl. Erstellen von Verträgen) 

sowie Evaluierung und Berichterstattung 

• Mitarbeit bei der Akquise von Drittmitteln und der Ausarbeitung von 

Projektanträgen für unterschiedliche Förderkontexte (Stiftungen, EU etc.) 

• Allgemeine Bürotätigkeiten und Korrespondenz 

• Laufende Kontaktpflege zu Partnern der Kulturszenen in Tschechien und 

Deutschland 

• Durchführung von anspruchsvollen Recherchen zur Konzeption der 

Programmarbeit 

• Betreuung von Gästen des Instituts in der Programmarbeit  

• Projektbezogene Medien- und Öffentlichkeitsarbeit inkl. Bereitstellung von 

Inhalten für die Webseite und Social Media  

 

 

Anforderungen: 

• Abgeschlossenes Hochschulstudium im Kulturbereich oder gleichwertige 

Kenntnisse und Fähigkeiten 

• Erfahrung in der Koordination von Kulturprogrammen  

• Sehr gute Kenntnisse der tschechischen zeitgenössischen Kulturszene(n) 

und breites Netzwerk im Kulturbereich 

• Großes Interesse an und Kenntnis von zeitgenössischen Diskursen, 

künstlerischen Prozessen und globalen Fragestellungen 

• Exzellente Tschechisch-Kenntnisse in Wort und Schrift sowie gute 

Deutsch- und Englischkenntnisse 

http://www.goethe.de/tschechien


 

• Gute Social-Media-Kenntnisse, Erfahrung im Verfassen von Texten  

• Hohe kommunikative Kompetenz, hohe Serviceorientierung 

• Flexibilität, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, und Organisationstalent 

• Bereitschaft zur Einarbeitung in interne Anwendungen und Systeme 

• Bereitschaft Termine und Veranstaltungen außerhalb der regulären 

Arbeitszeiten wahrzunehmen sowie Bereitschaft zu Dienstreisen 

 

 

Wir bieten:  

• Vielfältige, interessante Aufgaben in abwechslungsreichen 

Projektkonstellationen und in einem internationalen Team 

• Die Möglichkeit gestaltend tätig und Teil bedeutender internationalen 

Projekte zu sein und einen aktiven Beitrag zur deutsch-tschechischen 

Verständigung zu leisten 

• Fachliche Lern- und Entwicklungsmöglichkeiten  

• Möglichkeit des mobilen Arbeitens nach Absprache 

• Vergütung nach örtlichem Vergütungsschema 

 

 

Bewerbungsprozess: 

• Bitte senden Sie Ihre Bewerbung in digitaler Form mit den geforderten 

Dokumenten (Motivationsschreiben, Lebenslauf) in deutscher Sprache an 

hannah.jung@goethe.de. 

• Die Bewerbungsfrist für diese Stellenausschreibung ist der 10. Juni 2024. 

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungen, die nach der Frist eingehen, nicht 

berücksichtigt werden können.  

• Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – 

unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 

Religion, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 

 

Datenschutz:  

Das Goethe-Institut erhebt, verarbeitet und nutzt personenbezogene Daten des  

Bewerbers/der Bewerberin sowohl zum Zwecke der Stellenbesetzung als auch im  

Rahmen der gesetzlichen Erlaubnisse und einer dem Goethe-Institut 

gegebenenfalls erteilten datenschutzrechtlichen Einwilligungserklärung. 

Weitere Details ergeben sich aus der gesonderten Datenschutzerklärung, auf die  

hiermit ausdrücklich verwiesen wird. Sie finden diese unter:  

https://www.goethe.de/ins/cz/de/dat.html. 
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