PERPUSTAKAAN GOETHE-INSTITUT JAKARTA
PERATURAN UNTUK PEMUSTAKA

Perpustakaan Goethe-Institut Jakarta terbuka untuk umum.

Untuk dapat meminjam media perpustakaan diperlukan keanggotaan. Keanggotaan tersebut
dikeluarkan oleh pihak Goethe-Institut setempat. Data pribadi anggota akan disimpan di
database Goethe-Institut di Jerman dan hanya digunakan semata-mata untuk kebutuhan
yang berhubungan dengan perpustakaan. Data pribadi tersebut tidak akan diberikan kepada
pihak ketiga. Pemustaka setiap waktu dapat melihat data pribadinya.

1. KEANGGOTAAN DAN PENDAFTARAN

Untuk dapat meminjam media yang tersedia (buku, DVD, CD, CD-ROM, majalah, paket media,
permainan papan dan benda) diperlukan keanggotaan. Dengan iuran Rp. 50.000,-- per tahun,
Anda dapat meminjam maksimal 10 media sekaligus, dengan pengecualian DVD maksimal
4, permainan papan maksimal 1 dan benda (tas atau payung) maksimal 2 serta benda dari
koleksi perpustakaan benda maksimal 1. Peserta kursus Goethe-Institut Jakarta tidak
dipungut iuran selama masih mengikuti kursus.

Pendaftaran dapat dilakukan melalui aplikasi BibToGo.

Persyaratan
e Usia 17 tahun. Mereka yang belum berusia 17 tahun dapat mengajukan keanggotaan
dengan persetujuan orangtua.
o Berdomisili di daerah Jakarta, Bogor, Depok, Tangerang, Bekasi (JABODETABEK).
e Menunjukkan Kartu Identitas (KTP, Paspor dengan KITAS/KITAP bagi orang asing).
e Menunjukkan bukti kursus (hanya berlaku untuk peserta kursus Goethe-Institut)

Kerugian yang disebabkan oleh penyalahgunaan keanggotaan menjadi tanggung jawab
masing-masing anggota perpustakaan.

2. PEMINJAMAN & PENGEMBALIAN

e Peminjaman hanya dapat dilakukan oleh pemustaka dengan keanggotaan yang
masih berlaku.

e Keanggotaan perpustakaan tidak dapat dipindahtangankan dan akan dibekukan
apabila didapati memindahkan keanggotaan.

e Anggota perpustakaan bertanggungjawab akan pemeliharaan serta pengembalian
tepat waktu dari media yang dipinjam.

o Harap periksa media sebelum melakukan peminjaman. Apabila ada kerusakan
harap laporkan kepada petugas perpustakaan. Biaya penggantian media akibat
rusak atau hilangnya media adalah tanggung jawab anggota perpustakaan (biaya
penggantian sesuai dengan harga media). Selama biaya penggantian media
tersebut belum dilunasi, pemustaka tidak diperbolehkan meminjam media lain.




Lama Peminjaman dan Perpanjangan
e 2 minggu untuk majalah dan permainan papan
¢ 4 minggu untuk buku, benda, paket media, CD dan DVD

Perpanjangan masa peminjaman media dapat dilakukan melalui katalog-online perpustakaan
ataupun melalui aplikasi BibToGo, selama media tersebut tidak dipesan oleh anggota lain.
Semua media dapat diperpanjang 2 kali kecuali permainan papan, majalah, koleksi
perpustakaan benda dan materi persiapan ujian (438.3) hanya dapat diperpanjang 1 kali.
Semua media yang diberi tanda stiker KUNING tidak dapat dipinjam.

Semua media dapat dipesan melalui katalog-online perpustakaan ataupun melalui aplikasi
BibToGo.

Pengembalian media dapat dilakukan dengan menyerahkan langsung ke meja sirkulasi,
dengan memasukkannya ke dalam “Kotak Pengembalian Media” (kecuali koleksi
perpustakaan benda) atau dengan menyerahkannya kepada petugas keamanan (kecuali
koleksi perpustakaan benda) yang berada di pintu masuk Goethe-Institut Jakarta.
Pengembalian yang dilakukan tanpa menyerahkan langsung ke meja sirkulasi adalah
menjadi tanggung jawab pemustaka untuk memastikan bahwa media benar telah diterima
oleh pihak perpustakaan.

Denda dan Peringatan

Bagi media yang terlambat dikembalikan atau tidak tepat waktu diperpanjang dikenakan
denda (Rp. 500,-- per hari per media). Selama denda tersebut belum dilunasi tidak
diperbolehkan meminjam media lain. Jika media tetap tidak dikembalikan setelah
peringatan ketiga, anggota perpustakaan akan dikenakan biaya ganti rugi sejumlah harga
media tersebut.

3. RUANG GAMING & MINI KINO

Penggunaan Ruang Gaming untuk bermain konsol (PS4, PS5, Nintendo Wii) serta Virtual
Reality (Playstation VR, HTC Vive Pro dan Meta Quest) dapat dipesan melalui telepon, WA
dan email maksimal 7 hari sebelumnya.

Ruang Gaming hanya dipergunakan untuk memainkan koleksi game perpustakaan dan dapat
diisi maksimal 3 orang.

Ruang Mini Kino dapat digunakan untuk menonton koleksi perpustakaan. Segala bentuk
aktivitas selain menonton di ruangan ini tidak diperkenankan.

4. FOTOKOPI /HAK CIPTA

Buku dan majalah koleksi perpustakaan dapat difotokopi untuk kepentingan pribadi dalam
jumlah terbatas (maksimal 20 halaman per hari). Fotokopi dikenakan biaya.

Pemustaka wajib memperhatikan hak cipta media, oleh karena itu memfotokopi keseluruhan
buku ataupun majalah tidak diperbolehkan. Menggandakan CD atau DVD juga tidak
diperbolehkan.




Perpustakaan Goethe-Institut Jakarta tidak bertanggung jawab atas segala bentuk
penggandaan dan penyalahgunaan yang dilakukan oleh pemustaka.

5. PERTANGGUNGJAWABAN

Perpustakaan Goethe-Institut Jakarta tidak bertanggung jawab atas isi, kualitas dan fungsi
dari media, alat-alat, serta informasi-informasi yang tersedia, demikian juga dengan
kerusakan yang terjadi akibat penggunaan.

6. TATA TERTIB DI PERPUSTAKAAN

Pemustaka tidak diperkenankan makan di dalam perpustakaan namun diizinkan membawa
minuman dengan wadah yang dapat ditutup rapat.

Kegiatan menelpon, kursus daring ataupun rapat daring, baik menggunakan telepon genggam
maupun perangkat lainnya tidak diperbolehkan.

Pemustaka diperbolehkan berdiskusi ataupun belajar bersama di dalam area perpustakaan
dengan memperhatikan volume suara, agar tidak mengganggu pemustaka yang lain.
Perpustakaan juga menyelenggarakan acara-acara terkait di dalam area perpustakaan,
seperti Hari Bermain (Spieletag) setiap hari Jumat atau acara lainnya, sehingga ada kalanya
perpustakaan menjadi lebih bising daripada biasanya.

Selama berada di area perpustakaan, pemustaka wajib mengawasi barang pribadinya.
Perpustakaan tidak bertanggung jawab atas terjadinya kehilangan.

7. PENGGUNAAN WIFI

Penggunaan WIFI di Goethe-Institut tidak dikenakan biaya. Sebagai pengguna WIFI
pemustaka diwajibkan untuk mengikuti peraturan Pemerintah Republik Indonesia dan
Jerman. Perpustakaan Goethe-Institut Jakarta tidak bertanggung jawab atas penggunaan
WIFI.

Peraturan Perpustakaan terikat bagi seluruh pemustaka. Kepala Perpustakaan atau wakilnya
dapat memberi sanksi berupa pelarangan penggunaan perpustakaan bagi mereka yang
melanggar peraturan perpustakaan ini. Dalam hal ini keanggotaan dianggap tidak berlaku
serta iuran tahunan yang telah dibayarkan tidak akan dikembalikan.
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