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ბიბლიოთეკის სამუშაო პროცესში მხარდაჭერა 

 (მოქნილი გრაფიკით)  
 

 

ბიბლიოთეკის სამუშაო პროცესების მხარდაჭერა (მოქნილი გრაფიკით)  

გოეთეს ინსტიტუტი საქართველოში ბიბლიოთეკის საქმიანობის  

ხელშეწყობისთვის ეძებს თანამშრომელს, რომელიც ჩაერთვება სამუშაო  

პროცესში მოქნილი განრიგით, საჭიროების შესაბამისად. პოზიცია დრო

ებითია და ამ ეტაპზე განსაზღვრულია წლის ბოლომდე. საქმიანობის მი

ზანია ბიბლიოთეკის შეუფერხებელი ფუნქციონირების  

უზრუნველყოფა და გუნდის მხარდაჭერა მიმდინარე ამოცანების  

შესრულებაში.  

 

თქვენი მოვალეობები  

ასისტენტი საბიბლიოთეკო საქმიანობის ფარგლებში მოეთხოვება:  

• მედიათეკის რესურსების გაცემისა და დაბრუნების პროცესის მართვა;  

• ფონდის მოწესრიგება, მოვლა და მასალების პირველადი დამუშავება;  

• ბიბლიოთეკის მომხმარებელთა კონსულტირება და მომსახურების  

მხარდაჭერა;  

• მცირე ღონისძიებების, საინფორმაციო ტურებისა თუ აქტივობების  

მომზადებასა და ჩატარებაში მონაწილეობა;  

• ორგანიზაციული და ადმინისტრაციული დავალებების შესრულება  

(მაგ. მარტივი დოკუმენტირება, მასალების მომზადება);  

• ბიბლიოთეკის სივრცეში საერთო სამუშაო გარემოსა და წესრიგის  

ზედამხედველობა.  

სამუშაო პროცესში ჩართვა მოხდება წინასწარი შეთანხმებით,  

დატვირთვის მატების ან პერსონალის ნაკლებობის შემთხვევაში.  

  

მოთხოვნები კანდიდატის მიმართ  

• ქართული ენის სრულყოფილი ცოდნა;  

• ინტერესი საბიბლიოთეკო საქმის, ლიტერატურისა და კულტურის  

მიმართ;  

• სანდო, გულმოდგინე და მუშაობის სტილი;  

• მკითხველებთან თავაზიანი და დამაჯერებელი კომუნიკაცია;  

• საბაზისო ორგანიზაციული უნარები;  

• საჭიროების შემთხვევაში, მოქნილი გრაფიკით მუშაობისთვის  

მზადყოფნა;  



 

• გერმანული ენის ცოდნა ჩაითვლება უპირატესობად, თუმცა არ არის  

სავალდებულო.  

• ბიბლიოთეკაში ან კულტურის სფეროში მუშაობის გამოცდილება  

სასურველია, თუმცა არ წარმოადგენს აუცილებელ პირობას.  

 

განაცხადის შეტანა  

დაინტერესებულ კანდიდატებს გთხოვთ, წარმოადგინონ განაცხადი 

2026 წლის 13 მაისამდე და დაურთონ შემდეგი დოკუმენტები: 

1. მოკლე სამოტივაციო წერილი;  

2. რეზიუმე (CV);  

3. ინფორმაცია თქვენი სამუშაო გრაფიკის ხელმისაწვდომობის შესახებ.  

 

გთხოვთ, განაცხადი გამოაგზავნოთ ელექტრონულ  

ფოსტაზე: bibliothek-tbilissi@goethe.de 
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