am Goethe-Institut Georgien
Beschaftigungsumfang 100 %

Wir suchen vom 03. Juli 2026 bis 31. Dezember 2028 (mit Option auf
Verlangerung) eine/einen Mitarbeiter/in in der Buchhaltung.

Das Goethe-Institut ist das weltweit tatige Kulturinstitut der Bundesrepublik
Deutschland. Wir ermoglichen den internationalen Kulturaustausch, fordern den
Zugang zur deutschen Sprache und unterstUtzen die freie Entfaltung von Kultur
und Wissenschaft.

Ihre Aufgaben umfassen u.a.:

e Finanzbuchhaltung im Buchungsprogramm SAP

e Prufung zahlungsbegrindender Unteralgen und Validierung von
Kontierungen

e Vorbereitung von Uberweisungsvorgangen und Banking

e UnterstUtzung bei Finanzabschlussen und -prufungen (Audits) sowie im
Berichtswesen

e UnterstUtzung der Verwaltungsleitung beim allgemeinen Finanzcontrolling

e Ablage

o Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Sie verfigen Uber:
e Sehr gute Deutsch- und Georgischkenntnisse (B2/C1)
e Englischkenntnisse von Vorteil
e Berufserfahrung im Verwaltungs-/Buchhaltungsbereich
e Erfahrungen im Umgang mit SAP von Vorteil
e Sehr gute Anwenderkenntnisse von MS-Office
e Fahigkeit, selbststandig zu arbeiten und ausgezeichnete Aufmerksamkeit
fur Details und Genauigkeit;
Starke Problemldsungsorientierung Kontaktfreudigkeit und Flexibilitat
e GroRes Organisationsgeschick und Verantwortungsbewusstsein sowie hohe
Belastbarkeit
e Hohe Eigeninitiative und Selbststandigkeit sowie hohe Teamfahigkeit

Wichtige Hinweise zum Bewerbungsverfahren:

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung in deutscher Sprache mit aussagekraftigem
Motivationsschreiben per E-Mail mit dem Betreff ,,SB-Buchhaltung”
ausschlieBlich die Adresse bewerbungen-georgien@goethe.de, da sonst nicht
gewahrleistet werden kann, dass Ihre Bewerbung ordnungsgemaR erfasst wird.

Die Bewerbungsfrist fur diese Ausschreibung endet mit Ablauf des 24. Juni 2026.

lhre Ansprechpartnerin:
Sophia Mdivnishvili-Griese, Verwaltungsleiterin
Sophia.Mdivnishvili-Griese@goethe.de

www.goethe.de



