
KONKURS ZA RADNO MESTO

STRUČNI SARADNIK/-CA
U ODELJENJU ZA KURSEVE I ISPITE

Za angažman s početkom od 1. 3. 2026. do septembra 2026. tražimo
stručnog saradnika/stručnu saradnicu u Odeljenju za kurseve i ispite.

Obim posla 100%

Goethe-Institut je kulturna ustanova Savezne Republike Nemačke koja svoju
delatnost obavlja širom sveta. Mi potpomažemo i unapređujemo učenje
nemačkog jezika u inostranstvu i negujemo međunarodnu kulturnu saradnju.
Naš zadatak je i da prenosimo sveobuhvatnu sliku Nemačke putem
informacija o kulturnom, društvenom i političkom životu u Nemačkoj.

Opis radnog mesta:

 savetovanje, informisanje i korespondencija (na srpskom i nemačkom
jeziku)

 briga o korporativnim klijentima
 administracija polaznika kurseva i ispitnih kandidata
 obračun i praćenje uplate naknada za kurseve i ispite
 arhiviranje podataka kandidata
 podrška u organizaciji ispita
 u oblasti marketinga: kreiranje postova, analize i kampanja u skladu sa

utvrđenim ciljnim grupama (učešće u izradi strategije za društvene
mreže)

Od Vas očekujemo:
 radno iskustvo u administrativnim poslovima
 napredno znanje nemačkog i srpskog jezika u govoru i pisanju

(najmanje nivo C1)
 dobro poznavanje rada u „Microsoft Office“-u i sposobnost za brzo

savladavanje novih softverskih alata
 poznavanje rada sa društvenim mrežama (Facebook, Instagram,

LinkedIn) i praktično iskustvo u ovoj oblasti
 iskustvo u kreiranju ciljanih postova i kampanja
 iskustvo rada sa alatima za dizajn poput aplikacije Canva za kreiranje

sadržaja za društvene mreže



 kreativnost i osećaj za trendove i obraćanje ciljnoj publici na
društvenim mrežama

 visok stepen otpornosti na stres, sposobnost za timski rad i razvijene
socijalne veštine (izražene komunikativne sposobnosti i siguran nastup
prema klijentima, kako u direktnoj komunikaciji, tako i putem telefona
i pisane korespondencije)

Nudimo:
 prijatno radno okruženje
 mogućnost usavršavanja

Postupak konkurisanja

Zaposlenje se vrši po ugovoru u skladu sa srpskim zakonom. Porezi i
doprinosi se plaćaju u Srbiji. U trenutku prijavljivanja kandidati treba da imaju
zakonsko pravo da rade u Srbiji (npr. posedovanjem državljanstva Republike
Srbije ili važeće radnue dozvole).

Svoju prijavu na konkurs sa uobičajenom dokumentacijom možete poslati
najkasnije do 28. 2. 2026. mejlom na: suzan.radwan@goethe.de .

Slanjem svoje dokumentacije za prijavu na konkurs izjavljujete da ste za
vreme trajanja konkursnog postupka saglasni sa čuvanjem Vaših podataka o
ličnosti.
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