KONKURS ZA RADNO MESTO

Za angazman s pocetkom od 1. 4. 2026. na neodredeno trazimo
strucnog saradnika/strucnu saradnicu U odeljenju za kurseve i ispite.

Obim posla 100%

Goethe-Institut je kulturna ustanova Savezne Republike Nemacke koja svoju
delatnost obavlja Sirom sveta. Mi potpomazemo i unapredujemo ucenje
nemackog jezika u inostranstvu i negujemo medunarodnu Kulturnu saradnju.
Nas zadatak je i da prenosimo sveobuhvatnu sliku Nemacke putem
informacija o kulturnom, drustvenom i politickom zivotu u Nemackoj.

Opis radnog mesta:

e savetovanje, informisanje i korespondencija sa zainteresovanima za
kurseve i ispite, kao i sa stipendistima

e UCestvovanje u organizaciji kurseva i ispita

e 0obracun i pracenje uplate naknada za kurseve i ispite i drugih troskova
Odeljenja za kurseve i ispite

e UCestvovanje U organizaciji dogadaja Odeljenja za kurseve i ispite

e arhiviranje podataka kandidata

e arhiviranje podataka u vezi sa kursevima i briga o podacima i
kontaktima

0d Vas ocekujemo:

e napredno znanje nemackog i srpskog jezika u govoru i pisanju
(najmanje nivo C1)

e 0dlicno poznavanje programa Outlook, Word, Excel i sposobnost za
brzo savladavanje novih softverskih alata

e Visok stepen otpornosti na stres, sposobnost za timski rad i razvijene
socijalne vestine (izrazene komunikativne sposobnosti i siguran nastup
prema Klijentima, kako u direktnoj komunikaciji, tako i putem telefona
I pisane korespondencije)

e 0dlicne organizacione sposobnosti
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Nudimo:
e zanimljivo i dinami¢no radno mesto
e prijatno radno okruzenje
e MoOgucnost usavrsavanja

Postupak konkurisanja

Zaposlenje se vrSi po ugovoru u skladu sa srpskim zakonom. Porezi i
doprinosi se placaju u Srbiji. U trenutku prijavljivanja kandidati treba da imaju
zakonsko pravo da rade u Srbiji (npr. posedovanjem drzavljanstva Republike
Srbije ili vazece radnue dozvole).

Svoju prijavu na konkurs sa uobi¢ajenom dokumentacijom mozete poslati
najkasnije do 7. 3. 2026. mejlom na: suzan.radwan@goethe.de .

Slanjem svoje dokumentacije za prijavu na konkurs izjavljujete da ste za
vreme trajanja konkursnog postupka saglasni sa Cuvanjem Vasih podataka o
licnosti.
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