Leistungsbeschreibung: Buchhaltung &
Finanzmonitoring

Praambel

Das Goethe-Institut eV. ist das weltweit tatige Kulturinstitut der Bundesrepublik
Deutschland. Vereinszweck sind die Forderung der Kenntnis deutscher Sprache im Ausland,
die Pflege der internationalen kulturellen Zusammenarbeit und die Vermittlung eines
umfassenden Deutschlandbildes durch Informationen Uber das kulturelle, gesellschaftliche
und politische Leben. Der Verein verfolgt ausschlieBlich und unmittelbar gemeinnUtzige
Zwecke im Sinne des Abschnitts ,SteuerbegiUnstigte Zwecke® der Abgabenordnung. Er
fordert Wissenschaft und Forschung, Bildung und Erziehung, Kunst und Kultur sowie die
Volkerverstandigung. Der Satzungszweck wird insbesondere durch die Erfullung der
Aufgaben verwirklicht, die sich aus dem Rahmenvertrag zwischen der Bundesrepublik
Deutschland und dem Goethe-Filiale e.V. in seiner jeweils geltenden Fassung ergeben. Das
Goethe-Filiale e.V. unterhalt Kulturinstitut im Ausland und im Inland.

Der Verein ist selbstlos tatig. Durch die Tatigkeit des Vereins werden nicht in erster Linie
eigenwirtschaftliche Zwecke angestrebt. Die Mittel des Vereins durfen nur fur die
satzungsgemaken Zwecke verwendet werden. Die Mitglieder erhalten in ihrer Eigenschaft
als Mitglieder keine Zuwendungen aus Mitteln des Vereins. Es durfen keine Personen durch
Ausgaben, die den Zwecken des Vereins fremd sind, oder durch unverhaltnismaRig hohe
Vergutungen begunstigt werden.

Das Goethe-Institut e.V. ist in Sudafrika durch seine Filiale vertreten. Die Filiale wurde
gegrundet, um die Interessen des Vereins zu vertreten, die internationale kulturelle
Zusammenarbeit zu pflegen, Wissenschaft und Forschung, Bildung und Erziehung, Kunst und
Kultur sowie Volkerverstandigung und Kenntnis der deutschen Sprache in Sudafrika zu
fordern. Die Filiale Ubt alle Funktionen des Vereins aus, unter anderem
Vertretungsfunktionen.

Stichdaten:

Tatigkeitsarten der Institute in der Region:

- Sprachkursen, Prufungen;

- Stipendien-Programme, Fortbildungen fur Lehrkrafte;

- nicht kommerzielle Projekte im Bereich Kultur, Gesellschaft und Sprache;

- Bibliothek:

- Etablierung von Kontakten und Kooperation mit entsprechenden lokalen
Organisationen, Behorden, Einrichtungen




Leistungsbeschreibung: Buchhaltung &
Finanzmonitoring

Das Goethe-Institut Sudafrika sucht zum 01.06.2026 bis zum 31.03.2029

UnterstUtzung auf Honorarbasis fur die Buchhaltung & Finanzmonitoring im Buchungszentrum
der Region Subsahara Afrika. Im Buchungszentrum werden aktuell 4 Institute in Ruanda,
Angola, Kongo und Sudafrika betreut. Die GroRe des Buchungszentrums und die Anzahl der zu
betrevenden Lander sind variabel. Die Leistung betrifft die Buchhaltung an allen zu
betreuvenden Instituten und kann remote erbracht werden. Das Goethe-Institut stellt einen
Laptop fur die Erfullung der Leistung zur Verfugung, um den Datenschutz und Vertraulichkeit
sicherzustellen.

Der Aufwand betragt 20-40 Stunden pro Woche.

Die Aufgaben umfassen u.a. die Unterstitzung in den folgenden Bereichen:

= Prufung auf Vollstandigkeit der Rechnungsunterlagen im Buchungszentrum mit der E-
Invoicing-Software DOXIS

= Kreditoren-, Debitoren-, Bank-, Kassen.-, Gehalts-, Anlagen-, und Sachkontenbuchhaltung
im Buchungszentrum + Monitoring und Klarung offener Posten

= Beratung zu Compliance (intern Vorschriften und Vorschriften nach Landesrecht)

= Monitoring & Abrechnung von Handvorschussen

= Bearbeitung von Anfragen im Rahmen von externen/internen Prufungen

= Erstellung & Monitoring der Monats- und Jahresabschlusse




