Anlage A: Leistungsbeschreibung

Betreff: Ausschreibung der Buchhaltung nach Landesrecht am Goethe-Institut
Brissel. Aufsetzen eines Implementierungsprozesses und dessen Umsetzung.
Laufende Buchhaltung in den kommenden Jahren

1. Auftraggeber

Das Goethe-Institut verbindet nachhaltig Menschen rund um den Globus in einem
lebendigen Kultur- und Bildungsnetzwerk. Mit unseren Programmen fordern wir den
interkulturellen Dialog, die kulturelle Teilhabe und starken den Ausbau
zivilgesellschaftlicher Strukturen. Dabei pragen Offenheit und Vielfalt unsere
Angebote und Arbeitsweisen.

2. Ausgangssituation

Das Goethe-Institut arbeitet mit dem Buchungssystem SAP und hat mehrere
Programme, die Informationen in das System einspielen. Eine wichtige Schnittstelle
dabei ist zum Beispiel das Portal fur die Einschreibungen fur unsere Kurse und
Prufungen, oder auch ein Portal fur Stipendien.

Insgesamt verfugt das Goethe-Institut Brussel Uber ein Buchungsvolumen von ca.
8.500 Aufwandsbuchungen pro Jahr.

3. Konzeptentwicklung und laufende Buchhaltung

Wir suchen einen Dienstleister / eine Dienstleiterin der/die an erster Stelle und
basierend auf unseren Status die Buchhaltung nach Landesrecht einfuhrt und
nachhalt:

a. Analyse der Unterschiede zwischen der deutschen und belgischen
Buchhaltung. Welche Buchungen mussen angepasst werden und welche
Buchungen sind nach beiden Landesbestimmungen deckend.

b. Analyse der aktuellen Buchhaltung und den Schnittstellen: wie konnen
bestehende Buchungen automatisiert eingespielt werden.

c. Zeitplan: welche Schritte und nach welchem Zeitplan sind diese Schritte
vorzunehmen damit der erste Jahresabschluss nach Landesrecht erfolgen
kann.

d. Laufende Buchhaltung: Laufende Buchhaltung: FUhrung der kompletten
Buchhaltung (GL, AP, AR, Assets) nach belgischem HGB inkl. allen
gesetzlichen Verpflichtungen (Umsatzsteuererklarung, Intrastat, jahrl.
Bilanzabschlu® und Steuererklarung, u.a.)

e. Vertragslaufzeit: die Ausschreibung erfolgt fUr zwei (2) Steuerjahre mit zwei
(2) moglichen Verlangerungen von jeweils einem (1) Steuerjahr. Uber diesem
Zeitraum musste auch die laufende Buchhaltung sichergestellt werden,
inklusive die Schnittstelle zu PEPPOL.
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f. Laufende UnterstUtzung bei landesrechtlichen Anpassungen und wie das
Goethe-Institut diesen in Absprache mit der Steuerberatung nachkommt.

g. Vorbereitung der verpflichtenden Steuererklarungen und Jahresabschlusse
in Absprache mit der Steuerberatung und Einreichung der Unterlagen.
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