
 

Goethe-Institut e.V.  
Zweigstelle Tschechische 
Republik 
Masarykovo nábřeží 32 
CZ – 110 00 Praha 1 
IČO: 43000894 
DIČ: CZ683868819 
www.goethe.de/prag  
 
 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

SACHBEARBEITUNG ITA (TEILZEIT)  
am Goethe-Institut Tschechien  
Beschäftigungsumfang 75 % (30 Stunden wöchentlich) 
 
Das Goethe-Institut sucht für die Mitarbeit in seiner Verwaltung ab dem 
01|10|2026 eine/n engagierte/n Kollegen/in. Die Stelle wird zunächst befristet 
für zwei Jahre befristet.  

 
Das Goethe-Institut ist das weltweit tätige Kulturinstitut der Bundesrepublik 
Deutschland. Wir fördern die Kenntnis der deutschen Sprache im Ausland und 
pflegen die internationale kulturelle Zusammenarbeit.  
 
Als IT Sachbearbeiter/in umfasst Ihr Aufgabengebiet im Wesentlichen:  
 

• Benutzerbetreuung: Organisations- und Benutzerberatung  
• Überwachung Datenschutz und Passwortvergabe  
• Bedarfsermittlung, Beschaffung und Installation von Software 
• Bedarfsermittlung, Beschaffung, Installation und Wartung von Hardware 
• Verwaltung der Softwarelizenzen und Führen der IT-Bestandsdatei 
• Backup und Userpflege von Server 
• Zusammenarbeit mit der zentralen IT-Hotline und externen 

IT-Dienstleistern  
 

Anforderungen:  
 

• technische Ausbildung oder IT-Studium bzw. vergleichbare Erfahrung 
• sehr gute Deutsch- oder Englischkenntnisse 
• Spaß an IT, Technik und der Arbeit mit Menchen 
• die Bereitschaft, sich in neue IT-Themen und Systeme einzuarbeiten 
• Service und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Selbständigkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit 

 
Wir bieten:  

• Intensive Einarbeitung und Fortbildungsmöglichkeiten 
• Ein spannendes und vielseitiges Aufgabenfeld in einem engagierten Team 
• die Möglichkeit zum eigenverantwortlichen Arbeiten 
• gute Arbeitsbedingungen und einen technisch sehr gut ausgestatteten 
• Arbeitsplatz 
• 5 Wochen Urlaub und 13. Gehalt  

 
Wir bitten um Zusendung von schriftlichen Bewerbungen in deutscher oder 
englischer Sprache nur per E-Mail mit Angabe der Mobil-Nummer bis spätestens 
13.09.2026 mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Bewerbungsschreiben, 
Zeugnisse) an: Bewerbungen1-prag@goethe.de. 
 
Datenschutz:  
Das Goethe-Institut erhebt, verarbeitet und nutzt personenbezogene Daten des  
Bewerbers/der Bewerberin sowohl zum Zwecke der Stellenbesetzung als auch im  
Rahmen der gesetzlichen Erlaubnisse und einer dem Goethe-Institut 
gegebenenfalls erteilten datenschutzrechtlichen Einwilligungserklärung. 

http://www.goethe.de/prag
mailto:Bewerbungen1-prag@goethe.de


 

 

Weitere Details ergeben sich aus der gesonderten Datenschutzerklärung, auf die  
hiermit ausdrücklich verwiesen wird. Sie finden diese unter:  
https://www.goethe.de/ins/cz/de/dat.html.  
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