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ZERTIFIKAT DEUTSCH fiir den BERUF

Durchfiihrungshestimmungen zur Priifung
Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB)

Stand: 1. Februar 2010

Die Durchfiihrungsbestimmungen zur Priifung
Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) sind Bestand-
teil der Priifungsordnung des Goethe-Instituts in ihrer
jeweils aktuellen Fassung.

Die Priifung Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB)
wird vom Goethe-Institut getragen. Sie wird an den in
§ 2 der Priifungsordnung genannten Priifungszentren
weltweit nach einheitlichen Kriterien durchgefiihrt und
ausgewertet.

Die Priifung dokumentiert die vierte Stufe — B2 — der
im Gemeinsamen europdischen Referenzrahmen fiir
Sprachen (GER) beschriebenen sechsstufigen Kompe-
tenzskala und damit die Fahigkeit zur selbststindigen
Sprachverwendung.

§ 1 Priifungsheschreibung

§ 1.1 Bestandteile der Priifung

Die Priifung Zertifikat Deutsch fiir den Beruf besteht
aus folgenden obligatorischen Teilpriifungen:

B schriftliche Gruppenpriifung,

B miindliche Paar- oder Einzelpriifung.

§ 1.2 Priifungsmaterialien

Die Priifungsmaterialien bestehen aus Kandidatenblat-
tern mit Antwortbdgen,
Priiferbléttern mit Ergebnisbdgen sowie Tontragern:
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B Die Kandidatenblétter enthalten die Aufgaben fiir

die Priifungsteilnehmenden:

— Texte und Aufgaben zum Priifungsteil Strukturen
und Wortschatz (Aufgaben 1 — 3);

— Aufgaben zum Priifungsteil Leseverstehen
(Aufgaben 1 — 3);

— Aufgaben zum Priifungsteil Horverstehen
(Aufgaben 1 — 3);

— Textvorlagen und Aufgaben zum Priifungsteil
Korrespondenz (Aufgaben 1 und 2);

— Textvorlagen und Aufgaben zum Priifungsteil
Miindlicher Ausdruck (Aufgaben 1 — 3).

In die Antwortbdgen tragen die Priifungsteilnehmenden
ihre Losungen bzw. ihren Text ein. Zusétzlich wird den
Priifungsteilnehmenden vom Priifungszentrum
gestempeltes Konzeptpapier zur Verfligung gestelit.

| Die Priiferblitter enthalten
— die Losungen bzw. Losungsvorschlédge;
— die Transkriptionen der Hortexte;
— die Anweisungen zur Bewertung der schriftlichen
Priifungsteile;
— die Anweisungen zur Durchfiihrung und
Bewertung der miindlichen Priifung.

In die Ergebnisbdgen tragen die Priifenden ihre Bewer-
tung ein.

B Die Tontrdger enthalten die Texte zum Priifungsteil
Horverstehen sowie alle Anweisungen und Informa-
tionen.
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§ 1.3 Priifungssatze

Die Materialien zu den schriftlichen Priifungsteilen und
zum miindlichen Priifungsteil sind in Prifungssétzen
zusammengefasst.

§ 1.4 Zeitliche Organisation

Die schriftliche Priifung findet in der Regel vor der
miindlichen statt. Falls schriftliche und miindliche
Priifung nicht am selben Tag stattfinden, liegen
zwischen schriftlicher und miindlicher Priifung
maximal 14 Tage.

Die schriftliche Priifung dauert ohne Pausen insgesamt
160 Minuten:

Priifungsteil Dauer
Strukturen und Wortschatz 30 Minuten
Leseverstehen 40 Minuten
Horverstehen ca. 30 Minuten
Korrespondenz 60 Minuten
Gesamt 160 Minuten

Die miindliche Priifung wird als Einzelpriifung durchge-

fiihrt und dauert ca. 20 Minuten. Zur Vorbereitung auf
die miindliche Priifung erhalten die Teilnehmenden 15
Minuten Zeit.

Fiir Priifungsteilnehmende mit spezifischem Bedarf
konnen die angegebenen Zeiten verldngert werden.
Einzelheiten sind in den Ergdnzungen zu den
Durchfiihrungsbestimmungen: Priifungsteilnehmende
mit spezifischem Bedarf geregelt.
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§ 1.5 Protokoll iiber die Durchfiihrung der Priifung

Uber die Durchfiihrung der Priifung wird ein Protokoll
gefiihrt, das besondere Vorkommnisse wahrend der
Priifung festhdlt und mit den Priifungsergebnissen
archiviert wird.

§ 2 Die schriftliche Priifung

Fiir die schriftliche Priifung wird folgende Reihenfolge
empfohlen: Strukturen und Wortschatz — Lesever-
stehen — Horverstehen — Korrespondenz. Aus organisa-
torischen Griinden kann die Reihenfolge der Priifungs-
teile von den Priifungszentren gedndert werden.

Zwischen den Priifungsteilen Leseverstehen und
Horverstehen ist eine Pause von ca. 30 Minuten
vorzusehen.

§ 2.1 Vorbereitung

Vor dem Priifungstermin bereitet der/die Priifungs-
verantwortliche unter Beachtung der Geheimhaltung
die Priifungsmaterialien vor. Dazu gehort auch eine
nochmalige inhaltliche Uberpriifung.

§ 2.2 Ablauf

Vor Beginn der Priifung weisen sich alle Teilnehmenden
aus. Der/Die Aufsichtfiihrende gibt danach alle notwen-
digen organisatorischen Hinweise.
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Vor Beginn der jeweiligen Priifungsteile werden die ent-
sprechenden Kandidatenblitter und Antwortbogen so-
wie bei Bedarf Konzeptpapier ausgegeben. Die Teilneh-
menden tragen alle erforderlichen Daten auf Antwort-
bdgen und Konzeptpapier ein; erst dann beginnt die
eigentliche Priifungszeit.

Die Kandidatenblatter zu den jeweiligen Priifungsteilen
werden ohne Kommentar ausgegeben; alle Aufgaben-
stellungen sind auf den Kandidatenblittern erkldrt. Am
Ende der jeweiligen Priifungsteile werden alle Unter-
lagen, auch das Konzeptpapier, eingesammelt. Beginn
und Ende der Priifungszeit werden jeweils in geeigneter
Form vom/von der Aufsichtfiihrenden mitgeteilt.

Fiir die schriftliche Priifung gilt folgender Ablauf:

1. Die Priifung beginnt in der Regel mit dem Prii-
fungsteil Strukturen und Wortschatz. Die Teilneh-

menden markieren bzw. schreiben ihre Losungen zu-

nédchst auf den Kandidatenbléttern und iibertragen
sie am Ende auf den Antwortbogen. Fiir das Ubertra
gen ihrer

Losungen planen die Teilnehmenden ca. 5 Minuten
innerhalb der Priifungszeit ein.

2. Danach wird der zweite Priifungsteil (in der Regel
Leseverstehen) durchgefiihrt. Die Teilnehmenden
markieren bzw. schreiben ihre Losungen zundchst
auf den Kandidatenblittern und iibertragen sie am
Ende auf den Antwortbogen. Fiir das Ubertragen
ihrer Losungen planen die Teilnehmenden ca.

5 Minuten innerhalb der Priifungszeit ein.
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3. Nach einer Pause wird der dritte Priifungsteil

(in der Regel Horverstehen) durchgefiihrt. Der
Tontrdger wird von dem/der Aufsichtfiihrenden
gestartet. Die Teilnehmenden schreiben bzw.
markieren ihre Losungen zundchst auf den
Kandidatenbldttern und {ibertragen sie am Ende auf
den Antwortbogen. Fiir das Ubertragen ihrer
Losungen stehen den Teilnehmenden ca. 5 Minuten
innerhalb der Priifungszeit zur Verfiigung.

4. Danach bearbeiten die Teilnehmenden den vierten
Priifungsteil (in der Regel Korrespondenz). Den Text
zu Aufgabe 2 verfassen die Teilnehmenden direkt auf
dem Antwortbogen. Falls sie den Text zundchst auf
Konzeptpapier verfassen, planen die Teilnehmenden
fiir das Ubertragen ihres Textes auf den Antwort-
bogen ausreichend Zeit innerhalb der Priifungszeit
ein.

§ 3 Die miindliche Priifung

Aufgabe 1 der miindlichen Priifung dauert ca. 7 Minu-
ten, Aufgabe 2 dauert ca. 5 Minuten und Aufgabe 3
dauert ca. 8 Minuten.

§ 3.1 Organisation

Fiir die Priifung steht ein geeigneter Raum zur
Verfiigung. Tisch- und Sitzordnung werden so gewahlt,
dass eine freundliche Priifungsatmosphdre entsteht.

Wie in der schriftlichen Priifung muss die Identitdt
des/der Teilnehmenden vor Beginn der miindlichen
Priifung, gegebenenfalls auch wihrend der miindlichen
Priifung, zweifelsfrei festgestellt werden.
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§ 3.2 Vorhereitung

Fiir die Vorbereitung steht ein geeigneter Raum zur
Verfiigung. Die Vorbereitungszeit betrdgt 15 Minuten.
Der/Die Aufsichtfiihrende gibt den Teilnehmenden oh-
ne Kommentar die Kandidatenblitter fiir die miindliche
Priifung; alle Aufgabenstellungen sind auf den Kandida-
tenbldttern vermerkt. Fiir Notizen steht gestempeltes
Konzeptpapier zur Verfligung.

Die Teilnehmenden arbeiten still, Gesprdche und Hilfs-
mittel wie Waorterbiicher o. A. sind nicht erlaubt.
Mobiltelefone werden nicht in den Vorbereitungsraum
mitgenommen bzw. sind ausgeschaltet. Die Teilneh-
menden diirfen ihre in der Vorbereitungszeit erstellten
Notizen wihrend der miindlichen Priifung verwenden.

§ 3.3 Ablauf

Die miindliche Priifung wird von zwei Priifenden
durchgefiihrt. Eine/r der Priifenden {ibernimmt die
Moderation der miindlichen Priifung. Beide Priifenden
machen Notizen und bewerten die Priifungsleistungen.

Fiir die miindliche Priifung gilt folgender Ablauf:

Zu Beginn begriiBen die Priifenden den/die Teilneh-
mende/n und stellen sich selbst kurz vor. Anschliefend
wird der/die Teilnehmende gebeten, sich selbst
vorzustellen. Die Priifenden erldutern vor jedem
Priifungsteil kurz die Aufgabenstellung.
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1. In Aufgabe 1 stellt sich der/die Teilnehmende im
berufs- bzw. ausbildungsbezogenen Kontext vor.

2. In Aufgabe 2 erldutert und beurteilt der/die
Teilnehmende eine Grafik oder ein Schaubild.

3. In Aufgabe 3 diskutiert der/die Teilnehmende mit
einem/einer Priifenden iiber einen Geschiftsfall oder
ein anderes beruflich relevantes Thema.

Am Ende der Priifung werden alle Unterlagen, auch das
Konzeptpapier, eingesammelt.

§ 4 Bewertung schriftliche Priifung

Die Bewertung der schriftlichen Priifungsteile findet im
Priifungszentrum oder in ausgewiesenen Dienstrdumen
statt. Die Bewertung erfolgt durch zwei Bewertende.
Die Ergebnisse aus der schriftlichen Priifung werden
nicht an die Priifenden der miindlichen Priifung weiter-
gegeben.

§ 4.1 Strukturen und Wortschatz

Im Priifungsteil Strukturen und Wortschatz sind
maximal 20 Punkte erreichbar. Es werden nur die
vorgesehenen Punktwerte vergeben, pro Losung 1
Punkt oder O Punkte. Zur Berechnung des Ergebnisses
werden die vergebenen Punkte addiert und durch den
Faktor 2 dividiert. Halbe Punkte werden nicht aufge-
rundet. Die erzielten Punkte werden in den Antwort-
bogen eingetragen, der von beiden Bewertenden
gezeichnet wird.
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§ 4.2 Leseverstehen

Im Priifungsteil Leseverstehen sind maximal 40 Punkte
erreichbar. Es werden nur die vorgesehenen Punkt-
werte vergeben, pro Losung 1 Punkt oder O Punkte.
Zur Berechnung des Ergebnisses werden die vergebe-
nen Punkte addiert und mit dem Faktor 2 multipliziert.
Die erzielten Punkte werden in den Antwortbogen
eingetragen, der von beiden Bewertenden gezeichnet
wird.

§ 4.3 Horverstehen

Im Priifungsteil Horverstehen sind maximal 50 Punkte
erreichbar. Es werden nur die vorgesehenen Punkt-
werte vergeben, pro Losung 1 Punkt oder O Punkte. Zur
Berechnung des Ergebnisses werden die vergebenen
Punkte addiert und mit dem Faktor 2 multipliziert. Die
Punkte werden in den Antwortbogen eingetragen, der
von beiden Bewertenden gezeichnet wird.

§ 4.4 Korrespondenz

Die Aufgaben zum Priifungsteil Korrespondenz werden
von zwei Bewertenden getrennt bewertet. Die Bewer-
tung erfolgt nach festgelegten Bewertungskriterien

(s. Ubungssatz, Teil Priiferblétter). Es werden nur die
vorgegebenen Punktwerte fiir jedes der Kriterien
vergeben; Zwischenwerte sind nicht zuldssig.

In Aufgabe 1 sind maximal 15 Punkte, in Aufgabe 2
sind maximal 25 Punkte erreichbar. Bewertet wird die
Reinschrift auf dem Antwortbogen.

Bei Abweichungen zwischen Erst- und Zweitbewertung
einigen sich die Bewertenden bei jedem Kriterium auf
einen Punktwert. Kommt keine Einigung zustande, ent-
scheidet der/die Priifungsverantwortliche. Er/Sie kann
vor seiner/ihrer Entscheidung eine Drittbewertung
veranlassen.
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Zur Berechnung der Ergebnisse von Aufgabe 1 und 2
werden die vergebenen Punkte addiert. Die Bewer-
tungen werden auf dem Antwortbogen eingetragen und
von beiden Bewertenden namentlich und mit Unter-
schrift gezeichnet.

Zur Berechnung des Ergebnisses fiir den Priifungsteil
Korrespondenz werden die in Aufgabe 1 und 2
erzielten Punkte addiert. Die Bewertung wird auf dem
Antwortbogen eingetragen und von beiden Bewerten-
den namentlich und mit Unterschrift gezeichnet.

§ 5 Bewertung miindliche Priifung

Die Aufgaben zur miindlichen Produktion werden von
zwei Priifenden getrennt bewertet. Die Bewertung er-
folgt nach festgelegten Bewertungskriterien (s. Ubungs-
satz, Teil Priiferblétter). Es werden nur die vorgesehe-
nen Punktwerte fiir jedes der Kriterien vergeben;
Zwischenwerte sind nicht zuldssig.

In der miindlichen Priifung sind maximal 50 Punkte
erreichbar.

Im Bewertungsgesprach unmittelbar nach der Priifung
tragen die Priifenden ihre Bewertungen zusammen und
einigen sich bei jedem Kriterium auf einen gemein-
samen Punktwert. Kommt keine Einigung zustande,
entscheidet der/die Priifungsverantwortliche.

Zur Ermittlung des Ergebnisses werden die bei den ein-
zelnen Kriterien vergebenen Punkte addiert. Die erziel-
ten Punkte werden in den Ergebnisbogen miindliche
Priifung eingetragen und von beiden Priifenden
namentlich und mit Unterschrift gezeichnet.
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EHEEOHBRERMFESR) ICE-TIThN
FI . FEADERRTHONLHROONTEY.,
FRRIERHONTOVEE A,

HEEABRL50REmMRTY -

AREFERRETCIC. TN TN HLERRKE
REIHK8Y, BELEVWTHBZOEDIZELDHF
9, FHBA—HLEWNS S L, HABRB L EEAH
EETLET,

BEOREHICIE, FHEDR/RERHLET . &
FRZOBERBRBERICEEAL, 2ADEBREN
EHLEY,
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§ 6 Gesamtergehnis

Die Ergebnisse der einzelnen schriftlichen Priifungsteile
und das Ergebnis der miindlichen Priifung werden —
auch bei nicht bestandener Priifung - auf das Formblatt
Gesamtergebnis iibertragen. Das Formblatt Gesamter-
gebnis wird von zwei Priifenden unterschrieben.

§ 6.1 Ermittlung der Gesamtpunktzahl

Zur Ermittlung der Gesamtpunktzahl werden die in den
einzelnen Priifungsteilen erzielten Punkte addiert und
durch den Faktor 2 dividiert. Die erzielten Punkte wer-
den auf volle Punktwerte auf- bzw. abgerundet.

§ 6.2 Punkte und Préadikate

Die Priifungsleistungen werden in Form von Punkten
und Prddikaten dokumentiert. Es gelten folgende Punk-
te und Prédikate fiir die Gesamtpriifung:

Punkte Pradikat

100 - 90 sehr gut

890 — 80 gut

79 - 70 befriedigend

69 - 60 ausreichend
unter 60 nicht bestanden

§ 6.3 Bestehen der Priifung

Maximal konnen 100 Punkte erreicht werden, 75
Punkte im schriftlichen Teil und 25 Punkte im miindli-
chen Teil.

Die Priifung ist bestanden, wenn insgesamt mindestens
60 Punkte (60 % der Maximalpunktzahl) erzielt und al-
le Priifungsteile abgelegt wurden. Hiervon miissen
mindestens 45 Punkte in der schriftlichen Priifung und
mindestens 15 Punkte in der miindlichen Priifung
erreicht werden. Andernfalls gilt die gesamte Priifung
als nicht bestanden.
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§ 6 A RE
FRAROEHRBBDAKES, AEEABRDMK
RIE. FEBDEELENH T, KERERMRIZE
ASNFET, 2 ADHEREA DS BUE RIS
ERELTY,

§ 61 ¥ABRDOAH

WERRIE. FRRERDBTRESFLT2TE
DES, EHENEHFO/NRALUTEIEERA
ZLET,

§ 6.2 FmEETM

REOBEL. SR ln2iEFEciRESiInhE
T, AREERDEREFTMILULTDLIITHIGL
TCUNEETS

B g

100 - 90 sehr gut (4%{8)

89 - 80 gut (&)

79 - 70 befriedigend (B)

69 - 60 ausreichend (T])
60LLTF nicht bestanden (A~ &#8&)
§ 6.3 HROSHE

BEBARKI0AFEAT, ELOEMNT5A., OBE
DERH25H T,

BT RIE0R (MEFRD60%) NILET,
MNOFTARTOHABREBZZERLTLVRITNIERY
FHA, FRETIEDELED45 R, ABETIIDEL
EHISRZEEFIDRLELNHYETS . choDRE
[CELGWMGREIFERERYES,
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§ 7 Wiederholung der Priifung
Es gilt § 16 der Priifungsordnung.

In Ausnahmefdllen und sofern es die organisatorischen

Mabglichkeiten am Priifungszentrum erlauben, sind Teil-

wiederholungen moglich, d. h. die Wiederholung ent-
weder des miindlichen Teils oder der gesamten schrift-
lichen Priifung. Ein Anspruch auf Teilwiederholung sei-
tens der Teilnehmenden besteht nicht. Teilwieder-
holungen sind innerhalb eines Jahres moglich, nur am
selben Priifungszentrum, an dem die erste Priifung
durchgefiihrt wurde. Das Priifungszentrum kann eine

Bearbeitungsgebiihr fiir die Teilwiederholung verlangen.

§ 8 Schlusshestimmungen

Diese Durchfiihrungsbestimmungen treten am
1. Februar 2010 in Kraft und gelten erstmals fiir
Priifungsteilnehmende, deren Priifung nach dem
1. Februar 2010 stattfindet.

Im Falle von sprachlichen Unstimmigkeiten zwischen
den einzelnen Sprachversionen der Durchfiihrungs-
bestimmungen ist die deutsche Fassung malgeblich.
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